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FACULDADE

UN’NA 1 APRESENTACAO

Ol4, estudante!

Este Guia tem como objetivo orientad-lo durante a realizacdo dos Estagios
Curriculares Supervisionados de Graduacgéo, com os procedimentos que deverao ser
observados durante o andamento deles.

Os estagios sdo um componente curricular obrigatorio para a formacédo do
académico do Ensino Superior. Essa pratica € muito importante para vocé, estudante,
porque € o momento de observar a pratica pedagdgica e desenvolver saberes com
profissionais experientes que ja atuam em sala de aula, bem como o momento de aliar
a teoria a sua propria pratica.

Esta experiéncia ira proporcionar-lhe um sélido preparo técnico e tedrico, pois
€ uma atividade indispensavel a vocé, visto que € um momento de sua formacao
profissional, caracterizado pelo exercicio direto de atividades ligadas ao magistério.
“E uma atividade obrigatéria condicionada & obtencdo da licenciatura”. (BRASIL,
2001a). Cada estagio sera dedicado a um foco especifico e devera ser realizado em
instituicBes publicas e/ou particulares.

Desejamos, portanto, que sua pratica seja rica em experiéncias e desenvolvida
com gualidade, para que possa exercer sua profissdo com responsabilidade e

competéncia.

Bom trabalho!
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FACULDADE

UN’NA 2 ORGANIZACAO GERAL DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADO

O Estagio na Unina € compreendido como um processo de vivéncia pratico-
pedagogico de determinada realidade, na qual o académico se aproxima de questdes
e procedimentos adotados cotidianamente em trabalhos de sua area de formacéao
profissional, compreendendo diferentes teorias e olhares que orientam e informam tais
processos.

O estagio supervisionado € constituido de trés partes: Aulas online sincronas
obrigatorias, observacdes na escola e regéncia, e para finalizar seminario de estagio

no polo distribuidos da seguinte forma.

Figura 1: Composicdo do estagio

*Quatro (4) aulas sincronas
S1=IR) S (O RBEI SNSRI, O estudante deve estar presente e com sua

Atividade obrigatéria camera ligada.

*Observacodes: 10 dias de observacdes na
turma designada pela escola, de acordo com o
ESCOLA seu estagio.
Atividade obrigat6ria *Regéncia: 1 dia destinado a aplicacao de seu
plano de aula na turma acompanhada por vocé
durante o periodo de estagio.

POLO + Seminario de Estagio.

Atividade obrigatéria

Fonte: as autoras (2022)

Neste material serdo abordadas questdes referentes ao o que vocé precisa
realizar para a aprovacao na disciplina de estagio, ja que ela possui caracteristicas
diferentes das que vocé esta acostumado a cursar.

Para a aprovacao no estagio, sera necessario a realizacdo de todas as
obrigatoriedades desta disciplina, ou seja, TODOS o0s requisitos devem ser
cumpridos, sendo eles:

Requisitos da disciplina que comprovam o cumprimento da carga horaria

obrigatéria de estagio:

e Aulas de estagio;
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e Carta de Apresentacao;

e Termo de Compromisso de Estagio;
e Plano de Aula;

e Ficha de Avaliacdo da Regéncia;

e Relatorio;

e Ficha de Frequéncia;

e Comprovante de Presenca;

e Seminério de estagio.

Vale ressaltar que os documentos e atividades acima listados, sé&o
OBRIGATORIOS, pelo fato de comporem a carga horéria estipulada para o curso pela
legislacdo em vigor. Assim sendo, o NAO cumprimento implicara na Reprovacéo do
estudante por frequéncia e ndo cumprimento de carga horéaria, consequentemente,
tera que refazer esta disciplina de estagio, porém, sem reaproveitamento da
carga horéria jA cumprida no estagio anterior.

Portanto, fique atento(a) e leia atentamente este guia e recorra a ele sempre que

houver alguma duavida.

unina.edu.br



FACULDADE

UN’NA 3 AULAS DE ESTAGIO

Serdo realizados quatro (4) aulas sincronas de orientac6es obrigatérias, para

gue tenham a possibilidade de uma interacao direta com sua professora e tutoras de

estagio, por meio de aulas sincronas.

As referidas aulas obrigatorias estéo estruturadas no Quadro 1 a seguir:

Quadro 1: Estrutura das aulas de estagio on-line

AULAS DE ESTAGIO

Primeira aula Segunda aula

Terceira aula

Quarta aula

Orientagdes Orientag0es:

gerais: Préatica
Documentacédo de | Educativa/Plano
estagio de aula

Temas abordados: Temas abordados:

e Carta de |eElaboracéao do
Apresentacgao; plano de aula;

eTermo de |sEnvio do plano de
Compromisso  de | aula para correcao;
Estagio; eFicha de Avaliacéo

eFicha de | de Regéncia.
Frequéncia;

e Pauta de |e Material de
Observacao; apoio:

eDiario de

Observacao.

Guia Pratico do

e Material de apoio: estagio.

Guia Pratico do

estagio. Arquivos para

baixar:

Arquivos para

_ eModelo—-Plano de
baixar:

aula

eCarta,
eTermo;
eFicha
Frequéncia.
ePauta
Observacéao

de

de

Orientacfes: e
Relatorio de
estagio

Temas abordados:

eRelatério de
estagio;

ePauta de
Observacao;

eDiario de
Observagao.

e Material de apoio:

Guia Pratico do
estagio.

Arquivos para
baixar:

* Modelo de
Relatério de estagio

Orientag0es:
Duvidas gerais

Temas
abordados:

Esclarecimento
de duvidas que
ainda
permanegam
em relacao ao
preenchimento
e postagem de:

*Documentacao;

*Relatorio;

Fonte: as autoras (2022).
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FACULDADE

UN’NA 3.1 COMPROVANTES DE PRESENCA
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As aulas de estagio sdo obrigatérias e serdo validadas apenas para 0s
estudantes que participarem da aula de estagio de forma sincronas, isso significa que
0 estudante deve estar presente com sua camera ligada durante todo o tempo de aula.

Assim, a validacao sera realizada pela contatagédo da participacdo durante a aula
e pelo acesso do link da aula na disciplina de estagio. Apés a verificagdo, o estudante
recebera uma declaracdo emitida pelo sistema que comprovara sua participacdo na
aula realizada.

Serdo um total de 4 declaragbes que obrigatoriamente deverédo ser anexadas
como parte da documentacao. A disciplina de estagio deve ter 100% presenca, ou
seja, em caso de falta, € OBRIGATORIO a reposicdo. Veja a seguir as

caracteristicas da reposicao de aula do estagio.
3.2 REPOSICAO DE AULA

As aulas de estagio serdo realizadas de maneira sincrona, ou seja, €
OBRIGATORIO que o estudante esteja no mesmo tempo e ambiente que o
professor quando este, estiver dando as orientacbes necessarias para a realizacao
da disciplina em campo.

Cabe ressaltar que, as aulas de estagio por serem de participacéo obrigatéria,
por parte do estudante, como previsto nas diretrizes do curso de graduacao e na lei
n°11788, que regulamenta os estagios obrigatérios. E permitida a realizacdo de
SOMENTE UMA reposicéo de estagio mediante justificativa avaliada pelo Nucleo
de Estagio;

Com base nisso, a auséncia do estudante nas aulas acarretard FALTA e a
reposicao devera ser feita OBRIGATORIAMENTE em campo de estagio/escola
escolhida. Caso nao seja feita a reposicdo, o estudante estara REPROVADO nessa
modalidade de estagio pelo ndo cumprimento da carga horaria integral prevista pela
legislag&o em vigor e discriminada no manual de estagio e PPC.

3.2.1 Caracteristicas dareposicao

Para a realizagcio e comprovacéo da reposicio OBRIGATORIA:

unina.edu.br




3.2.2
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Solicitar via e-mail (estagioead@unina.edu.br) a declaracéo de autorizacdo de
reposicéo de aula de estdgio. Veja no item 3.2.2, quais informacdes deve conter
no e-mail de solicitacdo para a autorizacdo de reposicdo da aula de estagio.
Esta declaragcéo devera ser anexada junto com sua documentacao.

Realizacédo de 4 horas em campo de estagio/escola equivale a uma aula de
estagio que o estudante ndo participou, ou seja, a reposi¢cdo na escola devera
ser de 4 horas, nem horas a mais e nem horas a menos para que seja
considerado como reposicao;

Além das 4 horas na escola, o estudante devera inserir no seu relatorio de
estagio o registro de mais um dia de observacao correspondente a esse dia;

Na ficha de frequéncia devera constar mais um dia de participacdo no campo
de estagio, assinado e carimbado pela escola;

E permitida a realizacdo de somente uma reposicdo de estagio mediante
justificativa avaliada pelo nucleo de estagio;

No dia da reposicéo, o estudante devera entregar na escola uma declaracéo
informando o motivo do retorno ao campo de estagio (esse documento esta no
seu AVA, dentro da disciplina de estagio).

Solicitagcdo da Declaracdo de Autorizacdo de Reposicdo de aula de
Estagio

A solicitacdo de andlise e autorizacao de reposicdo de aula de estagio, deve ser

realizada pelo seguinte e-mail:

e estagioead@unina.edu.br

No corpo do e-mail deve constar as seguintes informacoes:

¢ Nome completo do estudante;

¢ Informa a qual Curso de graduacao pertence;
e Informa o nome de sua turma;

e Data da aula néo realizada;

e Descrever o motivo pelo qual ndo participou da aula.

Ressaltamos que € permitida apenas uma reposicdo por estudante, nao

eximindo sua responsabilidade de assistir & gravacdo da aula, para se manter
informado referente a cada etapa de atividades dentro da disciplina. Em casos

omissos a essa responsabilidade, o nucleo de estagio ndo se responsabiliza por

unina.edu.br
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FACULDADE
UN’Nﬂllquer interferéncia que isso possa causar ao processo, sendo aferido apenas e

exclusivamente ao estudante a responsabilizacdo de sua opcéao.
3.3 SEMINARIO DE ESTAGIO

Para finalizar o processo de estagio, a Gltima atividade OBRIGATORIA de
estagio a ser desenvolvida € a realizacdo do Seminario de Estagio no Polo, no
qgual os estudantes deverdo apresentar aos colegas as experiéncias que vivenciaram
durante o processo de estagio.

Para tanto, o Seminario seré realizado em formato de roda de conversa,

abordando as seguintes questdes:

- Contextualizacao do campo de estagio (local e periodo de estagio);

- Principais pontos observados durante o periodo de estagio na escola;

- Relato de como decorreu a Regéncia;

- Contribuicbes do estagio para a formacdo académica e profissional do

estudante.

Apos a finalizacéo do evento, o gestor (a) de cada polo devera enviar um relatério
referente as atividades desenvolvidas durante o seminéario de estagio, por meio de
registros fotograficos e relatos descritivos, conforme solicitado no Modelo Padrao de
Relat6rio de Seminario de Estagio.
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UN ’ NA 4 DOCUMENTACAO

No que se refere a documentacao, ela é constituida pelos seguintes documentos:

e Carta de Apresentacao;

e Termo de Compromisso de Estagio;
e Ficha de Avaliacdo da Regéncia;

e Plano de aula;

¢ Ficha de Frequéncia;

e Comprovante de Presenca,;

Todos os modelos de documentos estdo disponiveis no AVA, dentro da

disciplina de estagio.

4.1.1 Documento a serem entregues inicialmente na instituicdo/escola

Para iniciar seu estagio vocé devera selecionar um campo de estagio, ou seja,
uma escola proxima a vocé que seja dentro da modalidade de ensino correspondente

ao estagio em andamento.
Exemplo:

o Estagio na Educacao Infantil: O campo de estagio pode ser, Creches, Pré-

escolas e CMElIs.

Caso vocé ndo conheca ou tenha acesso a uma escola préxima, entre em
contato com o seu polo para verificar as escolas conveniadas da faculdade.

E necessario o preenchimento de duas vias do Termo de Compromisso, duas
da Carta de Apresentacdo do Estagiario, bem como copias digitalizadas desses

documentos, distribuidas da seguinte forma:

e Uma via do Termo de Compromisso e uma da Carta de Apresentacao para
entregar a instituicdo concedente do estagio.

e Uma via do Termo de Compromisso e uma da Carta de Apresentacao para
VOCé, estagiario.

e Uma viado Termo de Compromisso e uma via da Carta de Apresentacao para

enviar a Faculdade. Neste caso, vocé deve scanear/digitalizar essas vias e
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UN’NA posta-las em seu ambiente virtual de aprendizagem, no local indicado pelo

professor orientador da Faculdade Unina.

Uma vez escolhida a instituicdo, entregue, no local de estagio, uma via da sua
Carta de Apresentacao e uma via do seu Termo de Compromisso, devidamente

preenchidos, datados e carimbados.
4.2 PREENCHIMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO

Em seu termo de compromisso, a primeira parte refere-se a concedente, que é
a instituicdo/escola a quem vocé solicitou a realizacdo de seu estagio. Assim, tanto

VOCé, quanto a instituicdo/escola podem preencher esta parte.

Caso vocé ndo tenha as informacfes necessarias para o preenchimento dessa

parte, solicite esses dados a instituicdo/escola.

N
// [ Cadign | DA cti01.00 Termo de Compromisso de Extagio |
UNINA

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
({Instrumento juridico de acordo com a Lei n®11.788 de 25/09/2008)

INSTITUICAO DE ENSINO
Razédo Social: UNINA Educacional LTDA
Enderego: Rua Claudio Chatagnier, 112 Bairro: Bacacheri
CEP: 82520-590 Cidade: Curitiba UF: Parana
Fone: 4003-3741 CNP.J: 14 683.991/0001-69
Rep da por: Silvio Nabuyuki Akiyoshi Cargo: Diretor Geral
Resp. pela assinatura do TCE: Renata Troiani Cargo: Coordenadora de Estagio
CONCEDENTE
Razéio Social: / UF: Abreviatura
Endereco: Bairro do Estado onde
CEP: Cidade: UF: vocé mora.
Fone: CNPJ: . Ex: Parana-PR
E-mail:
Rep por: Cargo:
Nome de quem representa a in stituicio, ou De quem representa a instituicdo, ou
seja, o diretordaescola. seja, diretor.

A segunda parte deve ser preenchida com seus dados pessoais. Nao se

esqueca de preencher todos os espacos.

ESTAGIARIO
Nome: | .
Enderego; Bairro: - ld]cf.E,:?;::I:trll‘dr:
CEP: Cidade: UF: /‘

. - vocé mora.
Fone: CPF: . \‘_| Ex: Parana-PR
E-mail:

Matricula: .

Escreva aqui seunimero de matricula Refere-se ao semestre doanoem

da faculdade ou do CPF. Esse nimero que vocé iniciou o estagio, ou seja,

€ 0 mesmo que vo cé utiliza para entrar 12 semestre (de janeiro ajunho) e 2°
no Moodle. semestre (de julho a dezembro).
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FACULDADE

UN’NA Continuacao do preenchimento do Termo de Compromisso

de de

Facul N

INSTITUICAO DE ENSINO CONCEDENTE
Renata Troiani Sua assinatura
Coord. de Estgio Carimbo oficial da Instituigio com

CNPJ

A\

AssinaturadoDiretore
23 aculdadeunina Carimbo da instituicdo/escola
Cldudio Chatagnier, n°® 112  Bacacheri » 82520-590 e Curitiba » com CNPJ

h

ambiente virtual.

Verifique se todas as vias estido preenchidas,
datadas, assinadas e carimbadas, antes de entregar
a documentacdao no polo e de posta-la no seu

4.3 PREENCHIMENTO DA CARTA DE APRESENTACAO
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Preenchacomes
seusdados
pessoais

7
UNINA

[Codiga | DA 00100 Cana de apresentacao do Eskhgio sups risl onada de OMITID0 |

Preenchacomos
dadosda

instituicBolescola

CARTA DE APRESENTACAQ DO ESTAGIARIO

limo. (a) Senhor (3]
Dirter (a)
Da Escola

5.R.(a) Ciretor (a),

Vimes mui  respeitosamente  solicitar o recebimento do (3] aluno (3]
portador (3]
da CPF nt e do BE n? regulzrmeants

matriculado (3] nests instituicis de Ensing, Ao Curso de Gradusgio LICENCIATURA EM
OMITIDO , & a sutorizagic para que cumpra 44 horas de Estigio Supervisionado em OMITIDO.
Eisa atividade & obrigatoria @ exigida como condigio para & conclusdo do curso, conforme
determinam as Leis 6.494/77 ¢ 8.8559/84, 05 Decretos 57.497/82 e 2.080/96, ¢ Parecer CNE/CP
nes de 0B/05/2001 & 35 Resolugdes CNE nel de 18/02/02 e n® 2 de 13/02/02. Esse estigio
deve ser desenvolvido a0 longo do curso, em atividades correlacionadas 3 2rea de formag2o

prefissional do Estagidrio, sem vinculo empregaticio entre 35 instituicBes parcsiras.

Antecipamos nossos agradec pela receptividade e apoic dispensades ao
Estagidrio & nos col @ disposigio para i larecimentos gue se fizerem
NECESTArios.

Atenciosamente,

Renata Trolani
Coordensdara de [stigio

Nestalinha, Autorizamas o (a) aluno (a) supracitado (a] a realitar as horas de Carimbo da Escala/Instituigio
cologueon ome Estigia Supervisionade salicitadas.
dacidade em que
vocé estd
realizando o - [ —
estégio, sequido
do dia, més e ano.
T Assinggado Diretar
Solicitea
assinaturado
diretor
) Jac 1 .
: 112 rie «Cl . PR unina.edu.br

Verifique se todas as vias estio preenchidas,
datadas, assinadas e carimbadas, antes de entregar
a documentagcdo no polo e de posta-la no seu
ambiente virtual.
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FACULDADE

UNINA 4.4 FICHA DE FREQUENCIA

No que diz respeito a ficha de frequéncia, vocé deve entregar o original
devidamente preenchido por vocé, junto com a documentacdo anteriormente
apresentada (termo de compromisso e carta de apresentacdo), com copia digitalizada
para ser postada no Moodle, no item DOCUMENTACAO - Entrega de
Documentacdo Digitalizada de Estagio, depois da finalizacado do estagio.

A ficha de frequéncia contém a divisdo das atividades de estagio em duas partes:

— A primeira parte é preenchida com as atividades realizadas no polo (106
horas);
— A segunda parte refere-se as atividades realizadas na escola (44 horas),

cumprindo uma carga horaria total de 150 horas.

A seguir, observe a forma correta como vocé deve preencher a Ficha de
Frequéncia, conforme as indicacdes das setas.

//l Codigo | DA KO01-00 Ficha o Frequéncia 89 Estagio Supervisionads
S%no X O BRAZ FicHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
e
ESTUDANTE: EscoLA:
TURMA: PROFESSOR({A):
alP
= HORARIO | HordRio | CARGA AssinaTURA,| . VIETO
20 Data |- . HORARIA SUPERVIZOR
1&(‘:\ ENTRADA| Saina K ATIVIDADE DESENVOLVIDA N FACULDADE ALUNO b€ ESTASO
SEMINARIO DE ESTAGIO

Nos espacos referentes a producdo do Relatério, elaboracdo do Plano de
Aula e Videoaulas, vocé deve indicar a data em que terminou cada uma dessas
atividades, sendo que apenas a primeira atividade (orientacéo de estagio) e a ultima
(seminario de estagio) exigem a indicacéo da data e do horario de entrada e saida.
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Por ultimo, é importante lembrar que a ficha de frequéncia ndo devera conter
rasuras, corretivo, nem ser amassada (ndo serdo aceitos), sendo que o
preenchimento dessa ficha é de inteira responsabilidade do estudante e devera ser

preenchida em TODOS os encontros realizados no polo e no campo de estagio

Verifique se todas as vias estido preenchidas,
datadas, assinadas e carimbadas, antes de entregar
a documentagdo no polo e de posta-la no seu
ambiente virtual.
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Verifique se todas as vias estiao preenchidas,
datadas, assinadas e carimbadas, antes de entregar
a documentagdao no polo e de posta-la no seu
ambiente virtual.

4.5 ENTREGA DO PLANO DE AULA

Com relacéo ao Plano de Aula, vocé ira seguir as instrucdes de elaboracéo que
estdo nesse arquivo, no item 6.

Assim que elaborado, vocé, estudante, postara o arquivo no Ambiente Virtual de

Aprendizagem e aguardard a corre¢ado da Professora Tutora que estd acompanhando
sua turma.

Poderéa ocorrer duas situacoes:

LIBERADO

NAO LIBERADO

Refazer e postar
Aplicar na escola novamente no tempo
determinado.

Fonte: As autoras (2022).

Se o seu Plano de Aula for liberado, vocé devera aplicar o que foi planejado no

campo de estagio. Agora, se ele néo for liberado, vocé tera sete (7) dias corridos

para refazer e postar novamente para corregéo.

Caso seu Plano de Aula nao seja liberado e vocé
nao poste até a data limite determinada, nao sera
dada uma terceira tentativa de postagem e a nota
inicial sera repostada.
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UN’NA ApoOs a aplicacdo do plano na escola, digitalize o arquivo que foi assinado pela

professora regente e poste-o em seu ambiente, no local determinado.

4.4 ENTREGA DA FICHA DE AVALIACAO DE REGENCIA

Quanto a Ficha de Avaliacdo de Regéncia ela deveréa ser preenchida durante
sua regéncia (momento de aplicacédo do plano de aula anteriormente elaborado pelo
estudante) e devidamente assinada pelo professor regente que o acompanhou no
campo de estagio.

Ao ser preenchida completamente, vocé deveré posta-la no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), no local determinado dentro da disciplina de estagio.

4.5 ENTREGA DA FICHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIO

No que concerne a Ficha de Frequéncia do Estagio, ela devera ser preenchida

no decorrer da realizacdo do estagio e devidamente assinada pelo profissional que o
acompanhou.

Apbs concluir as horas de estagio, scaneie/digitalize (apenas em formato PDF),

a ficha de frequéncia do estagio supervisionado e poste-a em seu ambiente virtual, no

local e data indicados pelo professor orientador da Faculdade Unina, para que ele

tenha tempo de conferir, avaliar, atribuir a nota final e proceder aos devidos registros

académicos. Caso ocorram imprevistos que impecam o cumprimento desse prazo,

entre em contato com o seu professor supervisor para que ele possa auxilia-lo.

OBSERVACAO:

A ficha de frequéncia de estagio deve ser enviada a
Faculdade Unina, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), sem rasuras, limpa e sem
dobras, por se ftratar de um documento oficial
necessario para obtencdao do seu diploma, por isso
nao a suje, nem utilize como rascunho.
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FACULDADE

UN’NA 5 CAMPO DE ESTAGIO

Quando nos referimos ao campo de estagio, estamos falando do momento em
gue vocé, estudante, consegue ir até a instituicdo escolhida e tem a oportunidade de
fazer suas observacfes, analises e registros das experiéncias vivenciadas nesse

ambiente.

O campo de estagio deve ser considerado um instrumento fundamental para
sua formacéo, visto que propicia a vocé adentrar em outra realidade e aprender com
ela, se capacitar profissionalmente e poder relacionar a teoria com a pratica. Portanto,
leia com muita atencéo o que foi estabelecido nos documentos vigentes para que sua

experiéncia seja realizada de maneira consciente e esclarecida.

5.1 CARGA HORARIA DOS ESTAGIOS

Quanto a jornada de atividades, conforme o art. 10, paragrafos | e Il, da Lei n°

11.788, de 25 de setembro de 2008, o estagio supervisionado ndo podera ultrapassar:

| - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas
semanais

* No caso de estudantes de educacao especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional de educacéo de
jovens e adultos;

Il - 6 (seis) horas diérias e 30 (trinta) horas
SEINERETS

* No caso de estudantes do ensino superior, da educagéo
profissional de nivel médio e do ensino médio regular (BRASIL,
2008).

A quantidade de horas prevista em lei deve ser obedecida para que o estudante
nao ultrapasse a carga horaria do curso, bem como para que o estagio ndo se
caracterize como trabalho. Conforme a Lei n°® 11.788 (BRASIL, 2008) afirma: “o
estagio, tanto na hipotese do § 1° do art. 2° desta Lei, quanto na prevista no 8§ 2° do

mesmo dispositivo, ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza”
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FACULDADE

UN’NA 5.1.1 Reducéao da carga horaria do estagio

No que diz respeito a carga horaria do estagio obrigatério, é valido ressaltar que
“[...] os alunos que exergam atividade docente regular na educagao basica poderao
ter reducdo da carga horaria do estagio supervisionado até o maximo de 200
(duzentas) horas” (BRASIL, 2002), desde que cumpridos os seguintes critérios:

e Estar regularmente matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado
Obrigatorio;

e Comprovacao legal da realizacao da atividade docente;

e O Professor/orientador do Estagio Supervisionado Obrigatério, sempre que
possivel, deverd realizar uma (1) visita semestral para acompanhamento da
atividade docente;

e O estudante deve estar lecionando no minimo 10 horas/aula semanais.

E importante enfatizar que os estudantes que ja
estido em sala de aula nao poderio fazer estagios
em suas proprias salas, porém, podem realizar o
estagio na instituicdo em que trabalham, desde
que em outras salas e turnos diferentes para nao
atrapalhar nem o seu trabalho, nem as devidas
observacdoes que devem ser realizadas com
profissionais mais experientes.

4.1 NORMAS DO ESTAGIO

O estagio na Faculdade Unina rege-se por leis gerais e por regulamentacées
internas (NDE), estando os direitos e deveres dos estagiarios explicitados abaixo:

e Executar as atividades previstas no plano de estagio e as determinadas pelo
orientador;

e Manter bom relacionamento com as administracdes e professores das escolas
onde for atuar;

e Ter bem claro e estar de comum acordo com o conteudo a ser trabalhado nas

escolas;
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e Conhecer e cumprir o presente Regulamento;

e Comunicar a auséncia a alguma atividade em tempo habil, para evitar possiveis
transtornos;

e Manter um comportamento compativel com a funcdo, pautando-se pelos
principios da ética profissional,

e Quando do estagio obrigatério, arquivar em pasta propria, com visto do
orientador, os relatorios das atividades desenvolvidas;

e Entregar, nos prazos definidos, os relatérios dos estagios obrigatérios e ndo
obrigatérios;

e Usar jaleco e identificacdo da faculdade durante a realizag&o do estégio.

Atencdo: Para adquirir seu jaleco, entre em contato com seu polo, eles

fardo a mediacdo de compra do jaleco oficial com alogo da faculdade.

5.2 DIRETRIZES RECOMENDADAS PARA O ESTAGIO SUPERVISIONADO

Sao diretrizes recomendadas para o0 estagio curricular obrigatorio

supervisionado:

a) Conhecimento da realidade em que o estagiario ira atuar, envolvendo toda
comunidade escolar;

b) Integracdo da fundamentacao teorica para uma pratica eficaz;

c) Conhecimento dos temas, da metodologia e dos meios a utilizar na agéo
pedagdgica, para que o estagiario possa atuar com seguranca em situacoes
de prética futura;

d) Experimentacdo de novas alternativas de processos pedagogicos, sintonizadas

com o curriculo, a escola e a comunidade.
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FACULDADE

UNINA 5.3 OBSERVACAO EM CAMPO DE ESTAGIO
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E no campo de estagio, através da observacdo, que vocé, estudante, ira se
familiarizar com a pratica, tendo a possibilidade de analisar aspectos para sua

formacdao, além de ajuda-lo a construir uma percepcao critica da realidade observada.

Para que essa observacéo seja feita de maneira eficiente para vocé, a acao
precisa ser organizada e planejada, portanto, € necessario o uso da pauta de
observacdes e o registro do que foi visto, que te acompanharam durante todo o estagio

e gue te auxiliaram para analisar a realidade que o cerca.

5.3.1 Pauta de observacao

Para auxilid-lo em seu periodo de observacgdo, vocé tem a sua disposicdo em
seu ambiente virtual (Moodle) o arquivo da Pauta de Observagdo para as
Licenciaturas, material orientador que deve ser usado para a realizacdo de suas

atividades de observacéo.

5.3.2 Uso Da Pauta De Observacao

No Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) vocé ter4 acesso a Pauta de
Observacao que é dividida em 10 topicos e em cada tépico tera orientacées do que
vocé pode estar analisando na escola e dentro da sala de aula e registrando no
Relatério Final mais tarde.

Para realizar a primeira parte dos registros de observacéo, vocé fara uso das
questdes presentes nos tépicos de 1 a 5, lembrando que seus registros sobre as
observacbes ndo devem ser uma resposta curta a cada um dos itens
apresentados nesses tépicos, vocé deve elaborar uma producdo de texto
completa e que contenha os elementos indicados por eles.

12 Parte: Analise do Projeto Politico Pedagoégico (PPP) — este documento
apresenta os eixos orientadores do trabalho pedagdgico da escola, bem como as
caracteristicas fisicas e administrativas da instituicdo. A analise desse documento é
fundamental para que vocé possa compreender a dinamica de funcionamento da
escola.

Nesta parte, também sdo abordados outros aspectos, tais como:

e O perfil dos alunos;

unina.edu.br




e Arelagdo do professor com os alunos em sala de aula;
e Espaco fisico;

e Arelagdo entre os alunos.

Assim, a seguir sdo apresentados os topicos com a discriminacao dos itens a

serem considerados por vocé em sua observagéo.

1- | ANALISE DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

a) Contextualizar a instituigio em que foi realizado o estagio. Informar nome e endereco da
instituicdo, o periodo de realizagdo do estdgio (com data inicial e final), nlumero de horas/dia
e/ou nimero de dias cumpridos no estigio.

b) Breve historico da escola e clientela atendida pela instituicéo.
c) Concepcéio Pedagdgica da instituicdo.
d) Concepeéio de crianca, para quem estd realizando o estigio da Educacéo Infantil
e) Ensino e Aprendizagem (O que o documento apresenta sobre)
f) Concepcio de desenvolvimento.
' g) Metodologia (O que o documento apresenta sobre)
h) Educacdo Ambiental. (O que o documento apresenta sobre)
i) Inclusdo (coneepedo e metodologias de atuacéo).
i) Avaliacdo (O que o documento apresenta sobre)

2- | ESPACO FiSICO

a) Quantas salas?

b) Quantos funcionarios?

c) Quais espacos existem além das salas de aula?
d) Quantos alunos séo atendidos na institujzdo?

3- | PERFIL DOS ALUNOS E DA TURMA

a) Quantos alunos tem na turma observada?
b) Como os alunos se comportaram na sua presencga?

4- | RELACAO PROFESSSOR E ALUNO

a) A relagdo desenvolvida em sala de aula apresenta-se de forma harménica? Justifique.

b) Como ocorrem as relacdes interpessoais entre professor e alunos?

c) Como o professor lida com as diferencas em relacéo ao ritmo de aprendizagem dos alunos?

d) Os objetivos de aprendizagem de curto e longo prazo dos contetidos em questfio estdo claros
para a turma?

e) As propostas de atividades foram entendidas por todos? Seria necessario o professor explicar
outra vez ¢ de outra maneira? As informagdes dadas por ele sfo suficientes para promover o
avanco do grupo?

f) As intervencdes sdo feitas no momento certo e contém informacdes que ajudam os alunos a
refletir?
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5. | RELACAO ALUNO-ALUNO
a) Existe clima de cooperacdo entre os alunos?
b) Os trabalhos em grupo sfo facilmente desenvolvidos?
c) Como vocé avalia as relagdes interpessoais existentes entre os alunos?
d) Os alunos se sentem a vontade para colocar as suas hipoteses e opinides na discussdo?
e) Nas atividades em dupla ou em grupo, ha uma troca produtiva entre os alunos?
f Com que critérios a classe ¢ organizada?
22 Parte

Para realizar a segunda parte que esta disponivel no Moodle, baseie-se nas
questdes presentes nos tépicos de 6 a 10, lembrando que a atividade no Moodle n&o
€ a resposta a cada um dos itens apresentados nesses tépicos, mas sim a

producdo de um texto que contenha os elementos indicados por eles.
A 22 parte é constituida pelos seguintes aspectos:

e Metodologia do professor e a utilizacao de recursos em aula;
¢ Avaliacdo da aprendizagem do aluno;

¢ Interacdo entre os alunos e os conteudos trabalhados em sala de aula.

Nesta parte, também sdo abordadas questdes sobre os aspectos que vocé
devera considerar na hora de elaborar suas consideracgdes finais em seu trabalho.

Outro ponto que vocé devera descrever € 0 momento de sua regéncia, também
se baseando nesses topicas da segunda parte.

Assim, a seguir sdo apresentados os topicos com a discriminacdo dos itens a

serem considerados por vocé em sua observacao.

6- | METODOLOGIA DO PROFESSOR E UTILIZACAO DE RECURSOS

a) A metodologia utilizada em sala de aula contempla atividades interdisciplinares? De que
forma?

b) A mediacio desenvolvida pelo professor permite wmna aprendizagem significativa?

c) Os contetdos sdo contextualizados com a realidade sociocultural dos alunos?

d) A pratica pedagdgica apresenta-se de forma estimulante e desafiadora?

e) As atividades propostas para a turima sfo, em sua maioria, de natureza individual ou
coletiva?

f Os recursos sdo utilizados de forma adequada?

2) Os recursos sdo apropriados a faixa etaria da turma?
h) Os recursos sdo motivadores e enriquecem o desenvolvimento da aula?




7- | AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

a) O professor avalia o aluno consecutivamente?
b) Utiliza a avaliacio para identificar obstaculos didaticos?

8- | INTERACAO ENTRE OS ALUNOS E O CONTEUDO

a) O contetido é adequado as necessidades de aprendizagem da turma?

b) As atividades e os problemas propostos sdo desafiadores e proveitosos para todos os alunos
ou para alguns foi muito facil, e para outros muito dificil.

c) Ha a retomada de conhecimentos trabalhados em aulas anteriores, como um ponto de partida
para facilitar novas aprendizagens?

d) Os recursos utilizados sio adequados ao contetido?

e) Como esta organizado o tempo da aula? Foram reservados periodos de duragéo suficiente
para os alunos fazerem anotacdes, exporem as duvidas, debaterem etc.?

f) A metodologia utilizada pelo professor & adequada?

9- | CONSIDERACOES FINAIS DAS OBSERVACOES

a) Quais os pontos positivos ¢ negativos do estagio realizado?
b) Quais os pontos positivos € negativos apresentados na pratica pedagogica do professor?
c) Qual a contribuicio do estagio realizado para sua formacido?

10- | REGENCIA

a) Relate as dificuldades que vocé teve para elaborar e aplicar o geu plano de aula.

b) A regente colaborou, ou ndo, na escolha do tema de sua regéncia?

c) Conseguiu realizar todas as atividades planejadas dentro do tempo de duracéo da aula?

d) A sua proposta veio ao encontro de uma necessidade da turma?

e) As suas estratégias foram inovadoras, criativas e conseguiram motivar as criangas, captando
a atencio delas para as atividades?

f) Os alunos contribuiram para o andamento da sua aula?

g) Destaque os pontos positivos ¢ negativos da sua regéncia.

6 PRATICA EDUCATIVA (PLANO DE AULA)

O plano de aula/pratica educativa é o instrumento que auxilia o professor no
planejamento detalhado de sua aula, no que se refere a organizagdo do espaco, do
tempo, dos materiais utilizados, a clareza dos objetivos de aprendizagem, voltados
para as interacfes entre a crianca e o mundo, entre os adultos e as criangas e das
criancas entre si, apresentando assim a metodologia que sera empregada para atingir

esses objetivos e a definicdo dos contetudos que serdo abordados nessa aula.

6.1 REGISTRO DA PRATICA EDUCATIVA (PLANO DE AULA)
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aula.

Preencha da seguinte forma:

1. Dados de Identificacao
1.1 Estagiario/a: Aqui coloque seu nome

1.2 Local: Nome da escola onde vocé esta realizando o estagio

Data: Dia de sua regéncia
1.3 Modalidade do Estagio: Estagio que vocé esta realizando. Ex.: Educacao Infantil
1.4 Professor Regente: Nome da professora da turma que vocé esta acompanhando

1.5 Professora Orientadora: Nome da sua professora no polo

No item 2, vocé deve apresentar as seguintes informacodes:

de forma resumida e clara.

® 0800 323 9000 K /faculdadeunina
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A seguir sera apresentado o passo a passo para a realizacdo de seu plano de

A primeira parte do plano deve conter as seguintes informagdes:

7

SAO BRAZ
PRATICA EDUCATIVA

A organtzagdo do rabalho através de wm plane, uma programagdo que detalhe a organizagds
do ezpago, do tempo, dos materialy ¢ dat interogdaes entre a crianga @ o mundo, entre o aduisos
@ & crigngat, enfre af criangat @ at oulras criancat

1. Dados de Identificagio

1.1 Estaglario/s: moooooo

L2 Local:  xx xxx Data: xx /o0 xox
1.3 Modalidade do Estigie: ooooooo

1.4 Professor Regente: ooooom 0000

1.2 Professora Orientadora: xooooooo

2. Proposta a ser dessnvolvida
KanoOnoos XODCUTOCT ODOTNGT XODXTEE, 0000 XXTONONG 00000 DCUDOOG KOO

000000, DOODOOOT. 10000000 XD000D00E DOD0D000T Xo000DOOT oDDOCOOT O0DO000T 000000

Nesta parte vocé vai apresentar o conteudo que sera trabalhado em sua aula,

Rua Cldudio Chatagnier, n° 112 e Bacacheri  82520-590 e Curitiba ¢ PR unina.edu.br




FACULDADE

UN’NA Exemplos:

e Formas geométricas
e Género textual — receita
e Os animais

No item 3, vocé deve apresentar as seguintes informacdes:

3. Objetives das Aprendizagens
- XODooT

- ROOTOOTo

Nesta parte, vocé vai expor os objetivos que deverdo ser alcancados pelos
ALUNOS em sua aula, lembrando que esses objetivos ndo séo do professor, mas sim

dos alunos, ou seja, 0 que vocé quer que eles aprendam com sua aula.

Os objetivos devem ser elaborados de forma resumida e clara, utilizando sempre

verbos no infinitivo, tais como: classificar, identificar, reconhecer, aprimorar etc.

Exemplos:
¢ Identificar as formas geométricas;
e Reconhecer as caracteristicas do género textual — receita;
e Classificar os animais pela quantidade de patas;

e Aprimorar a coordenacdo motora fina.

No item 4, vocé deve apresentar as seguintes informacgodes:

4, Estrategias
WO0000EX KODDO0OE TOM0O0D; 0000000 KO00000E 0000000 10000000 X0O00CK, 100000000
WOOO00KK KODOO00E KON00CDG 10000000 XO00000E 00000, 000000 00000

Nesta parte, vocé deve explicitar o comeco, o meio e o fim de sua aula.
Exemplo:

e Comeco — Apresente detalhadamente como vocé pensou iniciar sua aula,
apontando a organizacdo da sala de aula (disposicdo das carteiras,
composicdo de grupos de alunos (quantidade de alunos em cada grupo),
utilizacdo de espacos diferentes dentro da escolar (internos e externos) e
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mobilizacéo inicial (contacdo de histdrias, musica, conversa). Caso vocé opte
pela conversa, indique quais as questdes que vocé abordara com as criancgas;

e Meio — Apés esse primeiro momento, apresente detalhadamente como vocé
pretende trabalhar o contetdo selecionado, indicando as atividades que seréo
realizadas durante sua aula, bem como anexando cépias do material que sera
utilizado. Caso vocé decida utilizar dindmicas como parte de sua metodologia,
descreva 0 passo a passo aqui também;

e Fim — Detalhe como sera o final de sua aula.
No item 5, vocé deve apresentar as seguintes informacdes:

S, Recursos

AOOOOOOET VOOOOLNY 000000 X X000 OOCEXXN

AOCOOOENT MVOOTONNX X000 X OCTTOTXT

Nesta parte, indigue todos 0s recursos que serao necessarios para 0

desenvolvimento de sua aula.

Exemplos:

¢ Folhas de papel sulfite;

e Lapis de cor;

e Giz de cera;

e Livros de leitura (literatura infantil);
e Quadro de giz;

e Etc.

No item 6, vocé deve apresentar as seguintes informacdes:

6. Avaliacdo
X0Oomoo DODITDD DUDODI KIDOOOOE DOODUINGG DTEKDO DOOODOI. KOOOT0 DO

DOOODDON DDDO0OCT DDODDDO DD0D000E 1000000 00UDUDON 0000000 D0O000D0 0000000

Esta parte, deve estar diretamente ligada aos objetivos de aprendizagem

definidos por vocé, com a intencéo de verificar se esses objetivos foram alcancados.

No item 7, vocé deve apresentar as seguintes informacgdes:

7. Bibllografla
SO0, OOCOOD, 000000 MADOE000, XOOOODOCT O0DCTO0G /00000000 X000 FO0CT00T

pRstieieitiriis Bt irt B riini il TR
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FACULDADE
UN ’ NA Esta parte refere-se as fontes de onde vocé retirou as ideias para elaborar a sua
aula, como sejam: livros didaticos, sites, blogues, revistas, entre outros. Caso vocé
nao utilize nenhuma fonte de pesquisa, deixe este item em branco
Observacdo: os livros de literatura infantil utilizados para contacé@o de historia

ndo sdo considerados bibliografia, mas sim um recurso de sua aula.

Ao finalizar seu plano de aula, entregue-o a professora orientadora de estégio
do polo para que ela realize as devidas correcdes, antes de vocé apresenta-lo a
professora regente da turma onde fara sua regéncia.

O seu plano devera ser assinado tanto pela professora orientadora de estagio
do polo, quanto pela professora regente da turma que vocé acompanhou ou na qual

realizara a regéncia na escola.

IMPORTANTE: ap6s a realizacdao de todos os
passos apresentados neste arquivo, entregue o
plano de aula como parte de sua documentacao,

devidamente preenchido, para o polo, com copia
I digitalizada para ser postada no Moodle, no item

DOCUMENTACAO.
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UN’NA 7 RELATORIO DE ESTAGIO

Ao final de cada estagio, deverdo ser elaborados registros de todo o processo.
Os registros devem conter uma analise do processo educativo presente na pratica
pedagdgica, vivenciado nos estagios; avaliacdo das praticas educativas;

autoavaliacdo; e analise critica do trabalho pedagogico.

7.1 COMO ESTRUTURAR OS REGISTROS DO RELATORIO

A estrutura do relatério deve seguir 0s seguintes procedimentos:

ELEMENTOS ELEMENTOS
PRE-TEXTUAIS POS-TEXTUAIS

e N ' ( N\
— Capa — Introducéao — Referéncias

P ¢ Bibliograficas

\ J g g J

' N\ 4 N\ 4 N\
— Folha de Rosto — Desenvolvimento — Anexos

N\ J g J \\§ J

e A e N

n Sumario | Consideragbes

Finais
. J . J
(" 2\
— Apresentacao
. J

Fonte: As autoras (2022).

7.2 O QUE DEVE CONSTAR NOS REGISTROS

> Local do estagio e 0 seu contexto socioeconémico;
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UN’NA> Estrutura fisica e organizacional da Instituicdo (instalacdes, direcao,
secretaria, conselhos, associacfes, periodos de funcionamento, turmas e
séries, horario de aulas, normas de funcionamento referentes a alunos,
professores e funcionarios das escolas publicas e privadas). As escolas
comunitarias, associa¢des comunitarias e outras devem ter registro pautado na
execucdo de um projeto que envolva situacdes de ensino — aprendizagem

relativas a Educacédo Basica, para que o0 estagio possa ser realizado;

> Alunado: perfil socioecondmico e cultural;

> Informacgbes sobre o Projeto Politico Pedagégico da escola: projetos
pedagogicos desenvolvidos e critérios de avaliacao;

> Atividades a serem desenvolvidas: observacao, coparticipacdo e regéncia.

7.3 O QUE DEVE SER OBSERVADO E QUAL DEVE SER A PARTICIPACAO DO
ESTAGIARIO

Relatorio de Observacdo em sala de aula: inclui ambiente fisico, turma
(iniciante, antiga ou intermediaria), professor responsavel, nimero de alunos
atendidos, contetdos observados, recursos e estratégias empregados, tempo de
trabalho observado, principais dificuldades do professor e dos alunos observadas;
Dados referentes a gestao escolar: atribuicbes e competéncias do diretor e demais
gestores, normas administrativas, estrutura e funcionamento da administragéo
escolar; reunides pedagodgicas da Associacdo de Pais e Mestres, de Orientacdo
Educacional, de Coordenacdo Pedagdgica, de Conselhos de Escola, Classe e de
Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo.

Relatorio de Coparticipacdo em sala de aula: contempla a coparticipacéo do
estagiario, 0s recursos e as estratégias empregadas, tempo de trabalho de que
participou, referindo em quais atividades fez a coparticipacdo: reunides, atos
administrativos e outros.

Relatorio de Regéncia em sala de aula: envolve a elaboracéo do plano de aula
sob a orientacdo do professor regente (da turma que estd acompanhando como
estagiario), com o objetivo de atender a uma necessidade concreta da instituicédo-

campo.
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(~ )o OBSERVACAO:
&‘ Cabera ao proprio aluno fazer o controle das
d observagoes realizadas, bem como organizar em
arquivos todos os documentos, registros e relatos para
a elaboragao do relatorio final.

7.4 COMO ESCREVER O RELATORIO

No relatério devera constar a introducéo, o desenvolvimento e a consideracdes
finais, além dos anexos. A escrita devera ser fundamentada teoricamente e baseada
na Pauta de Observacao, porém lembrando que o relatério deve ser escrito dentro da
norma culta da lingua, ou seja, devem ser observadas as normas da Associagcao

Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Vejamos a seguir cada etapa do relatério:

A descricdo de um panorama geral, informando ao

Introducdo leitor/professor do que sera tratado no relatorio.

e Detalhar todas as atividades desenvolvidas durante o
Estagio Supervisionado (Por exemplo: em ordem
cronoldgica (como um diario) ou optar por agrupa-las por
tépicos, segundo locais ou areas de atuacéo ou, ainda, de
acordo com a sua criatividade;

e Incluir, se possivel, tabelas, quadros ou figuras, recursos

Desenvolvimento que permitem uma imediata visdo de conjunto do que esta

sendo relatado. Nesta parte, os fatos devem ser analisados
e interpretados na perspectiva de avaliar a contribuicao
deles para a sua formacao profissional como Estagiario;

e Insercdo de um fio condutor em torno do qual esta parte

esta sendo tecida, pois € esse fio que dara unidade e
consisténcia ao Relatdrio.

Fonte: As autoras (2022).
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Consideracoes
Finais

Anexos
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Expressar, de maneira breve e clara, os elementos
relevantes analisados;

Limitacdes e dificuldades encontradas durante o processo
de estéagio;

Os principais resultados obtidos, dando-se destaque
especial ao que eles representam em relacéo:

o As contribuicdes para a ressignificacdo da teoria
ou para o desenvolvimento da é&rea de
conhecimento na Docéncia;

o Ao desenvolvimento da pratica profissional,
apontando-se alguns pontos para reflexdo ou
propostas de melhoria dessa pratica;

o A necessidade de desenvolvimento de outros

estudos sobre a problematica investigada.

A importancia do Estagio em questdo para sua formacéo
académica e profissional,
Apresentar propostas e recomendacdes, a fim de melhorar

0 Estagio Supervisionado em seus varios aspectos.

Todos o0s documentos de comprovacdo do Estagio
Supervisionado devidamente assinados pelo responsavel
da Instituicdo que recebeu o estagiario e autenticados com
o carimbo da Instituicdo e desse profissional, assim como
todos os projetos desenvolvidos ou apresentados, as

entrevistas realizadas etc.

7.5 ENTREGA DO RELATORIO

O Relatério Final devera atender o modelo proposto e apresentado pelo
professor no encontro de estagio. Nele estara todos itens e o passo a passo de como
escrevé-los. Para acessa-lo basta entrar no AVA, na disciplina de estagio e acessar
um arquivo em word nomeado como MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO.

unina.edu.br
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FACULDADE

UN , NA Ao finalizar a elaboracdo do relatério, vocé devera postar seu trabalho no

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), no local determinado dentro da disciplina

de estagio.
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UN ’ NA 8 AVALIACAO

A avaliacdo do estigio € construida com base nas exigéncias e conteudos

trabalhados na disciplina que poderao ser indicados nos respectivos planos:

a) Atribuicdo de uma nota de zero (0) a dez (10) ao final de cada estagio;

b) Cada nota sera decorrente do conjunto de atividades desenvolvidas por

periodo letivo, ou por atividades agrupadas e avaliadas a juizo do

professor, e claramente definidas no plano, incluindo o peso de cada uma;

c) Para atribuicdo de notas, o orientador podera valer-se dos relatérios do

estagiario e da analise subjetiva de seu desempenho nas diversas

atividades previstas.

O estagiario serd acompanhado pelo Professor orientador de estagio e

considerado aprovado se obtiver ao final, no minimo, média setenta (70) e frequéncia

de 100%.

8.1 COMPOSICAO DOS CRITERIOS AVALIATIVOS DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO

A nota do estagio é composta por quatro atividades, a saber:

~ ATIVIDADE ~ DOCUMENTO ~ VALOR

Carta de apresentacao e

1 Termo de Compromisso
(Contrato)
2 Pratica Educativa

(Plano de Aula)

3 Relatério de Estagio
(Trabalho final de estagio)

4 Documentacao

Fonte: as autoras (2022)

Avaliacéo por critério

30,00

50,00

20,00

unina.edu.br




comprova a

OBSERVACAO:

A documentacao de estagio tem carater obrigatorio, em
caso de nado envio da documentacdao supracitada, que
realizagdao do estagio,
atividades ndo servirdo como requisito de aprovagao.
Sendo assim, o estudante sera reprovado por falta de
comprovacgao.

as notas de

Préatica Educativa

(Plano de Aula) -
(30,00)

Relatério de

estagio (Trabalho
final de estagio) -

(50,00)

e Carta de
Apresentacao;

eTermo de
Compromisso
de Estagio;

ePlano de Aula;

eFicha de
Avaliacao de
Regéncia;

eFicha de
Frequéncia;

e Comprovante
de Presenca.

(20,00)

20,00

30,00

Nao tem nota
minima
(E
OBRIGATORIA
a postagem de
TODOS os
documentos)

8.2 NOTA MINIMA DE APROVACAO POR ATIVIDADE

Caso essa nota nao seja
atingida, ela devera ser
refeita com prazo de sete (7)
dias corridos. Nao sendo
reenviada no prazo
estipulado, a nota inicial sera
repostada.

Caso essa nota nao seja
atingida, ela devera ser
refeita com prazo de sete (7)
dias corridos. Nao sendo
reenviada no prazo
estipulado, a nota inicial sera
repostada.

ATENCAO!

Caso néo seja postada a
documentagéo o estagio
serd desconsiderado,
acarretando numa
reprovacao automaética.

Fonte: as autoras (2022)
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UNINA 8.3 AVALIACAO DO RELATORIO FINAL

No Relatério Final (Trabalho final de estagio) serdo avaliados os seguintes
guesitos:

Conformidade com as normas da ABNT e dentro do modelo padréo obrigatério
(5,00);

Insercéo de todos os itens no relatério conforme orientado no modelo (5,00);
Relato de todos os dias de observacdes no campo de estagio (5,00);

Relato das observacbes no campo de estagio com base na Pauta de
Observacgao do Curso (15,00);

Reflexao critica sobre a experiéncia vivenciada no campo de estagio (15,00);

Fundamentacéo tedrica (5,00).

OBSERVACAO: o udltimo ponto foi incluido porque o
material de apoio (Pauta de Observacido) oferece a
possibilidade de uma reflexdo critica entre teoria e
pratica, pois mobiliza os conhecimentos adquiridos por
meio dos conteudos abordados durante o periodo de
formagado académica do estudante, quando utilizado
corretamente.
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O estudante serd acompanhado pelo orientador/tutor de estagio e sera
considerado aprovado o que obtiver ao final, no minimo, média (7) sete e frequéncia
de 100%.
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UN’NA 9 COMUNICADOS SOBRE A DISCIPLINA

Os comunicados referentes a disciplina do estagio obrigatorio serdo postados no

Mural de Recados.

Para visualiza-lo, acesse seu Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e logo

em seguida, entre na disciplina de Estagio Supervisionado.

Estagio Supervisionado:

Prof.? Chrizian Karoline Oliveira

MNavegue através dos recursos a seguir

Mural de Tutaria
R S FSB
L{:_IW Mural de Recados
2 rurona [

No topo da disciplina ja tera o icone Mural de Recados, basta clicar que o

ambiente te encaminhara até os comunicados do estagio.

IMPORTANTE: Acesse todos os dias o Mural
de Recados do Estagio Supervisionado para

~ que vocé ndao perca nenhuma informacgao
sobre a disciplina.

9.1 COMUNICADOS INDIVIDUAIS

Quando necessario, as professoras do estagio estardo enviando recados
individuais para vocé no AVA. Para ter acesso a esses recados individuais, basta

acessar seu menu de mensagens:
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\ Clique aqui!

Em seguida, selecione a opcado PRIVADO para verificar as mensagens:

B8
Q Pesquisar £
4 Contatos
} Favoritos (1)
p Grupo (0)

b Privado (1130) “— ciique aquil

Mostrar todos

IMPORTANTE: Acesse todos os dias suas
mensagens privadas do AVA para que vocé

e nao perca nenhuma informagdo sobre a
disciplina.

9.1 COMUNICADOS DE GRUPO

Além dos comunicados que serao enviados pelo AVA, vocé, estudante, também
terd acesso aos recados enviados pelas professoras da disciplina no grupo de

WhatsApp do estagio da turma.
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ESTAGIOS Ontem
: COMUNICADO. ..

COMUNICADO OFICIAL

Prezado estudante!

Atenciosamente,
Nticleo de Estagios

@  |Mensagem

contato com uma das professoras do Nucleo de Estégios.

de comunicacdo em que vocé tenha acesso as informacgfes da disciplina.

professoras da disciplina no privado.
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\

Vocé recebera o link para ter acesso a esse grupo da turma no WhatsApp no

seu e-mail cadastrado no sistema da Faculdade Unina. Caso nao receba, entrar em

Lembrando que sua participagdo nele € opcional, mas pode ser um outro meio

OBSERVACAO: os grupos de estagio no WhatsApp tém o objetivo de
comunicar os estudantes de maneira geral sobre os processos do estagio. Se

vocé tem alguma davida ou situacdo especifica, entrar em contato com as

unina.edu.br
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