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UN , NA Prezado Estudante!

Este manual tem como objetivo orientad-lo para a realizacdo dos Estagios
Supervisionados do curso de Pedagogia na modalidade a distancia, quanto aos
procedimentos que deverao ser observados durante o andamento deles.

Cada estagio sera dedicado a um foco especifico e devera ser realizado em

instituicBes publicas e/ou privadas.

A pratica dos estagios € muito importante para vocé, estudante, porque € o
momento de observar a pratica pedagogica e desenvolver saberes com profissionais
experientes que ja atuam em sala de aula, bem como de aliar a teoria a sua propria
pratica. Esta prética ird proporcionar-lhe sélido preparo técnico e teorico, pois é uma
atividade indispensavel a vocé, visto que € um momento de sua formacéao profissional,
caracterizado pelo exercicio direto de atividades ligadas ao magistério. “E uma

atividade obrigatoria condicionada a obtengéo da licenciatura” (BRASIL, 2001a).

Desejamos, portanto, que sua pratica seja rica em experiéncias e desenvolvida
com qualidade, para que possa exercer sua profissdo com responsabilidade e

competéncia.

Bom trabalho!
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UN’NA 1 APRESENTACAO

A Faculdade Unina integra suas agbes com o objetivo de viabilizar, otimizar e
legitimar os processos de desenvolvimento dos estagios do curso de Graduacédo em
Pedagogia, sejam eles obrigatérios ou néo.

O Estagio na Faculdade Unina é compreendido como processo de vivéncia
pratico-pedagogica de determinada realidade, na qual o académico se aproxima de
guestdes e procedimentos adotados cotidianamente em trabalhos de sua area de
formacéo profissional, compreendendo diferentes teorias e olhares que orientam e
informam tais processos.

E um componente curricular fundamental para a formacao dos académicos do
Ensino Superior. Constitui-se, também, como espaco de aproximacgao real entre a
Instituicdo de Ensino Superior (IES) e a comunidade, possibilitando uma integracao a
realidade social e a participacdo no processo de desenvolvimento regional. Os
estagios objetivam a afirmacdo da aprendizagem como processo pedagogico de
construcdo de conhecimentos, desenvolvimento de competéncias e habilidades, sob
processo de orientacao.

Os pressupostos dos processos de estagios séo:

l. Elucidacdo e promocdo dos conteudos da diversidade da cultura
regional;

Il. Compreenséo das identidades culturais da comunidade discente;

1. Responsabilidade e compromisso social da Faculdade Unina;

IV.  Tramite documental relativo aos locais de estagio;

V. Formacéo profissional para a cidadania;

VI. Indissociabilidade ensino, pesquisa e extensao;
VII. Interdisciplinaridade e pluralidade;

VIII.  Flexibilidade curricular;

IX. Autonomia intelectual;

X. Autoavaliacao/avaliacao institucional.
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FACULDADE
UN’NA O estagio obrigatério faz parte do curriculo do curso, por isso, leia atentamente
este manual e siga as orientacdes dadas pelo seu professor orientador da Faculdade

Unina.

Assim, os documentos que compdem os estagios sao:

e Termo de Compromisso de Estagio;
e Carta de Apresentacao;

¢ Ficha de Frequéncia;

e Ficha de avaliacdo da regéncia;

e Plano de aula;

e Comprovante de presenca.

No que se refere a essa documentacao, € necessario o preenchimento de duas
vias do Termo de Compromisso, duas da Carta de Apresentacdo do Estagiério, e
coOpias digitalizadas destes documentos, distribuidas da seguinte forma:

e Uma via do Termo de Compromisso e uma da Carta de Apresentacdo para
entregar a instituicdo concedente do estagio.

e Uma via do Termo de Compromisso e uma da Carta de Apresentacdo para
VOCé, estagiario.

e Uma viado Termo de Compromisso e uma via da Carta de Apresentacéo para
enviar a Faculdade. Neste caso, vocé deve scanear/digitalizar essas vias e
posta-las em seu ambiente virtual de aprendizagem, no local indicado pelo

professor orientador da Faculdade Unina.

Assim sendo, procure uma instituicdo para realizar o seu estagio, ou entre em
contato com o0 seu polo para verificar quais 0os convénios que ele tem. Uma vez
escolhida a instituicdo, entregue, no local de estagio, uma via da sua carta de
apresentacao e uma via do seu termo de compromisso, devidamente preenchidos,
datados e carimbados.

Quanto a Ficha de Avaliacdo de Regéncia ela deveréa ser preenchida durante
sua regéncia (momento de aplicacéo do plano de aula anteriormente elaborado pelo
estudante) e devidamente assinada pelo professor regente que o acompanhou.
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FACULDADE
UN’NA No que concerne a Ficha de Frequéncia do Estagio, ela devera ser preenchida
no decorrer da realizacdo do estagio e devidamente assinada pelo profissional que o

acompanhou (professor regente da turma que acompanhou). As informacdes para o

correto preenchimento dessa ficha serdo dadas pelo professor orientador da
Faculdade Unina e estardo disponiveis no Ambiente Virtual do estudante (Moodle) no
arquivo: Guia Prético de Estéagio.

ApoOs concluir as horas de estagio, scaneie/digitalize a ficha de frequéncia do
estagio supervisionado e poste-a em seu ambiente virtual, no local e data indicados
pelo professor orientador, para que ele tenha tempo de conferir, avaliar, atribuir a nota
final e proceder aos devidos registros académicos. Ocorrendo imprevistos que
impecam o cumprimento desse prazo, entre em contato com seu professor supervisor
para que ele possa auxilia-lo. A ficha de frequéncia de estagio deve ser enviada a
Faculdade Unina, por meio do ambiente virtual de aprendizagem, sem rasuras, limpa
e sem dobras, por se tratar de um documento oficial necessério para a obtencdo de
seu diploma, por isso, ndo a utilize como rascunho.

Para guiar o preenchimento da documentacdo de estagio e a realizacdo de
atividades, foram elaborados documentos especificos com orientacbes para cada
componente desse processo, que estao disponiveis para vocé baixar no seu ambiente

virtual de aprendizagem (Moodle), no arquivo: Guia Prético de Estégio.

Nas referidas orientacdes, vocé encontrard& o Regulamento do Estagio
Supervisionado e as orientacdes para cada modalidade de estagio, nas areas:
e Educacéo Infantil (Estagio I)
¢ Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1° ou 5° ano) (Estagio II)

e Contexto Inclusivo (Estagio IlI)

Além dessas orientacdes, vocé terd também disponiveis: a Carta de
Apresentacao de Estagio; o Termo de Compromisso (contrato); o modelo de Ficha de
Frequéncia de Estagio Supervisionado; o modelo de Ficha de Avaliacéo de regéncia;
o modelo de Plano Geral de Estagio e do Plano de aula; e o Roteiro para a elaboracao
do Relatério Final de Estagio.

Com o intuito de dar suporte adequado aos estudantes e, por sua vez, consolidar

0 processo de reflexdo teoria-pratica, dando orientacées de modo geral, aléem das
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UN’NAoaulas disponibilizadas, serdo realizados quatro (4) aulas sincronas obrigatorias
de estagio, para que o estudante tenha a possibilidade de uma interacéo direta com
seus professores de estagio e seus professores-tutores.

Para finalizar o processo de estagio, a Gltima atividade OBRIGATORIA de
estagio a ser desenvolvida € a realizacdo do Seminario de Estagio no Polo, no
qual os estudantes deverdo apresentar aos colegas as experiéncias que vivenciaram
durante o processo de estagio.

Por dltimo, importa referir que as orientacdbes de Estagio Curricular
Supervisionado do curso sdo da competéncia da Coordenacédo do Nucleo de Estagio

da Faculdade Unina.
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UN,NA 2 JUSTIFICATIVA

O Estéagio Curricular Supervisionado é o momento de por em pratica tudo o que
o estudante vivenciou em sala de aula, € o momento de aliar a teoria a pratica, “pelo
exercicio direto de atividades ligadas ao magistério” (BRASIL, 2001a) e de realizar
atividades ligadas diretamente com a profissdo escolhida.

A importancia de realizar o estagio esta justamente nessa vivéncia, que dara
suporte para diversas agdes cotidianas, bem como, fard muita diferenca quando o
estudante estiver atuando em sala de aula e for confrontado com alguma experiéncia
que requer conhecimento prévio para resolvé-la.

Assim sendo, o0 estagio possibilitara ao estudante ter a possibilidade de
elaborar um plano de aula, desenvolver e executar projetos, bem como, direcionar o
estudante para situacdes reais, possibilitando-lhe conhecer e interagir com o cotidiano

do mundo do trabalho.
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UN,NA 3 OBJETIVOS DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Os estagios supervisionados tém por objetivo:

a) Oportunizar aos estagiarios (futuros profissionais) condi¢cdes e metodologia
adequadas a pratica pedagdgica na docéncia quanto na gestao escolar;
b) Desenvolver habilidades de planejar, executar e avaliar nas mais diversas

situacdes pertinentes ao exercicio do magistério;

c) Complementar o processo ensino-aprendizagem, incentivando a busca de

aprimoramento pessoal e profissional;

d) Desenvolver atitudes e habilidades adequadas ao bom desempenho da

funcado de professor educador;

e) Incentivar atitudes empreendedoras em que se adotem modelos de gestao,

metodologias e técnicas cientificas.

unina.edu.br




FACULDADE
UN’NA 4 OBRIGATORIEDADE DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DE ENSINO:
FUNDAMENTACAO LEGAL

A obrigatoriedade do estagio supervisionado de ensino esta regulamentada
pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Brasileira - LDB (BRASIL,1996).

Outro fator que deve ser destacado é o fato de o estagio ndo poder ficar sob a
responsabilidade de um Unico professor. Isso significa dizer que todas as disciplinas
desenvolvidas serédo de suma importancia para cada vivéncia dos estagios, visto que
estes tém cada um, focos especificos a serem trabalhados e os professores poderao
dar suporte para os estagiarios quando surgirem davidas.

Alguns documentos legais regulamentam e amparam o Estagio no nosso pais
e, além desses documentos ha complementacdes a estas regulamentacfes
anteriormente estabelecidas, que estao listadas a seguir: Lei n® 6.494/77, de 07/12/77,
regulamentada pelo Decreto n°® 87.497, de 18/08/82, ambos alterados e
complementados pela Lei n° 8.859, de 23/03/94, pelo Decreto 2.080, de 26/11/96 e
pela Lei 9394 de 20/12/96, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (BRASIL,
1977; 1982; 1994; 1996a; 1996b).

Complementam a regulamentacgdo anteriormente estabelecida:

a) Parecer n®9 do CNE/CP de 08/05/01;
b) Resolucédo n®1 do CNE/CP de 18/02/02;
c) Resolugao n®1 do CNE/CP de 15/05/06;

Sugerimos gue vocé busque conhecer cada um desses documentos para que
aprofunde seus conhecimentos (BRASIL, 2001b; 2002; 2005; 2006).

Quanto a jornada de atividades conforme o Art. 10 paragrafos | e Il da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, o estagio supervisionado ndo podera ultrapassar:

| - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes
de educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na
modalidade profissional de educagéo de jovens e adultos;

Il - 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes
do ensino superior, da educacao profissional de nivel médio e do ensino
médio regular (BRASIL, 2008).

A quantidade de horas deve ser obedecida para que o estudante néo ultrapasse
a carga horaria do curso, bem como, para que o estagio ndo seja caracterizado

trabalho, visto que conforme o Art. 3° desta mesma Lei: “o estagio, tanto na hipotese
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UN,NA§ 1° do art. 2° desta Lei quanto na prevista no 8§ 2° do mesmo dispositivo, ndo cria
vinculo empregaticio de qualquer natureza” (BRASIL, 2008).

Em suma, o estagio curricular supervisionado € regulamentado por Lei, é
obrigatorio para o cumprimento da carga horaria e o estagiario deve executar as
atividades previstas no plano de estagio e as determinadas pelo orientador/tutor,
assim cumprindo ndo somente as peculiaridades determinadas por lei, mas também,

as descritas no Projeto Pedagogico do Curso PPC do curso.
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UN’NA 5 DOS ESTAGIOS

Tem como objetivo consolidar por meio de um ato educativo orientado e
supervisionado exercido no local do estagio, os conhecimentos adquiridos no curso
como forma de familiarizacdo com o mundo do trabalho.

Em observancia a legislagéo fica estabelecido que os estdgios no curso de
Pedagogia compreenderdo duas modalidades: obrigatdrio e ndo-obrigatério, ambos

nao geram vinculo empregaticio, conforme ja dito anteriormente.
5.1 TIPOS DE ESTAGIO

Os estagios classificam-se em duas categorias sendo:

a) Obrigatorios: sao os estagios exigidos como parte da carga horaria dos
CUrsos.

b) N&o obrigatorios: sdo os estagios realizados como parte de sua formacéo
profissional por escolha propria, sendo remunerado para tal.

5.2 ESTAGIO OBRIGATORIO

O estagio obrigatdrio vincula-se diretamente a disciplina ou disciplinas do
curriculo pleno do respectivo curso de ensino superior.

O estagio obrigatério é regulamentado por essa normativa, elaborado pelo
Nucleo Docente Estruturante - NDE e aprovado pelo Colegiado do Curso em conjunto
com a Coordenacao de Curso e a Coordenacao Académica.

Para que as atividades previstas sejam consideradas Estagio, deverao atender
aos seguintes requisitos:

l. Credenciamento do campo de Estagio pela UNINA, por meio de
Convénio de concesséao de estagio devidamente assinado pela UNINA
e Instituicdo/Empresa concedente de estagio;

Il. Seguro contra acidentes pessoais;

[I. Carga horéaria semanal maxima de 30 horas para o curso;

V. Supervisdo local por profissional vinculado a area de atuacdo do

estagiario;
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UN ’ NA V. Acompanhamento e orientacdo continuada realizada pelo professor-
tutor/orientador-tutor de estagio;
VI.  Avaliacdo do estagio conforme o projeto politico pedagdgico do curso.
VIl. A coordenacdo disponibilizard cronograma com os horarios de
supervisao presencial e a frequéncia do estudante (estagiario) deve ser
de 100%.

5.3 REDUCAO DA CARGA HORARIA DOS ESTAGIOS

No que diz respeito a carga horaria do estagio obrigatério, é valido ressaltar
que “[...] os alunos que exergam atividade docente regular na educacédo basica
poderdo ter reducdo da carga horaria do estagio supervisionado até o maximo de 200

(duzentas) horas” (BRASIL, 2002), desde que cumpridos os seguintes critérios:

l. Estar regularmente matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado
Obrigatario;

Il. Mediante comprovagdo legal da realizagdo da atividade docente,
(professor regente);

[l. O professor/orientador do Estagio Supervisionado Obrigatério, sempre
gue possivel, deverd realizar 1 (uma) visita semestral para
acompanhamento da atividade docente;

IV. O estudante deve estar lecionando no minimo 10 horas/aula semanais.

E importante enfatizar que os estudantes que ja estdo em sala de aula, néo

poderdo fazer estagios em suas proprias salas, porém, podem realizar 0 estagio na
instituicdo em que trabalham. Desde que em outras salas e turnos diferentes para nao
atrapalhar o seu trabalho, nem as devidas observacdes que devem ser realizadas com

profissionais mais experientes.
5.4 ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Este se constitui em atividade complementar a formacdo académica
profissional do estudante realizada por livre escolha do mesmo, com interveniéncia da
UNINA. A oferta do estagio ndo obrigatério devera estar contemplada no projeto

pedagdgico do curso, e ndo contard como carga horaria para o estagio obrigatorio.
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FAC QA DE
UN’NA Para que as atividades previstas sejam consideradas Estagio ndo obrigatorio,
deverdo atender aos seguintes requisitos:

l. Credenciamento do campo de Estagio pela UNINA, por meio de
Convénio de concessdo de estagio devidamente assinado pela UNINA
e Instituicdo/Empresa concedente de estagio;

I. Termo de compromisso do estagiario que contemple o plano de
atividades do estagiario aprovado pelo coordenador, vinculado as
atividades com o campo de formagéo profissional;

[I. Seguro contra acidentes pessoais sob a responsabilidade da instituicdo
concedente de estagio;

IV.  Orientagdo e acompanhamento do estagiario por tutor da UNINA
vinculado a &rea de atuacao do estagiario;

V. Supervisdo local por profissional vinculado a area de atuacdo do
estagiario;

VI.  Acompanhamento por meio de avaliagao realizada pelo orientador/tutor
de estagio;

VIl. O estagiario deve entregar a cada 6 meses um relatério das atividades

de acordo com o modelo determinado pelo mediador do estagio;

VIIl. Adocédo de horario de estagio ndo obrigatério podera ser concomitante
com o estagio obrigatério desde que: ndo ultrapassem 30 horas

semanais e ndo coincida com o horério das aulas.
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FACULDADE

UN’NA 6 DA COMPOSICAO DOS ESTAGIOS NA UNINA

l. Coordenador de Estégio;

I. Professor orientador de Estagio (Tutor da UNINA);

[I. Estagiério.
6.1 ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO

Competem a coordenacado de estagio, as seguintes atribuicdes:

l. Zelar pelo cumprimento da legislacao aplicavel aos Estagios;

I. Coordenar as atividades de Estagio junto aos setores da UNINA e
InstituicGes/Empresas concedentes de estagio;

[I. Articular-se com outros setores da UNINA para firmar convénios de
concesséo de estagio e tratar de assuntos gerais relativos a Estagio;

V. Manter um banco de dados com cadastro atualizado dos campos de
Estagios;

V. Manter atualizado os Convénios de concessao de estagio;

VI.  Apoiar o curso na obtencao e divulgacdo de oportunidades de Estagios;

VIl.  Inscrever académicos para aproveitamento das oportunidades de
Estagio;
VIIl. Proceder a triagem e selecéo de estagiarios, quando solicitado, para a

realizacdo de Estagios ndo obrigatérios em empresas/instituicdes e na
propria UNINA;
IX.  Informar aos académicos, cursos e empresas/instituicbes sobre o0s

procedimentos para a realizacdo dos estagios;

X. Receber os Convénios de Concessdo de Estagio e encaminhar para
assinatura;
XI.  Gerenciar os encaminhamentos de estagiarios para a emissao do

seguro contra acidentes pessoais para os estagios obrigatorios;

XIl.  Gerenciar outros beneficios para os estagios nao obrigatérios;

XIll.  Supervisionar e analisar a documentacao entregue;

XIV. Acompanhar o académico na realizacdo do Estagio por meio dos
orientadores/ tutores e por meio das avaliacbes e/ou relatérios nos
Estagios obrigatérios e ndo obrigatorios;
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UN’NA XV. Criar e atualizar os formularios de estagios padronizados para o0 curso,
estruturados em trabalho colaborativo com os orientadores/tutores de

estagio juntamente com o Nucleo Docente Estruturante (NDE):
a) Contato para solicitacdo de Estagio na rede municipal de ensino;
b) Carta de encaminhamento do estagiéario;

c) Termo de Convénio de concessdao de estagio de Estagio

Obrigatorio (UNINA — Empresa/Instituicdo Concedente);

d) Termo de Compromisso do estagiario para Estagio Obrigatério

(UNINA — Empresal/Instituicdo Concedente — Estagiario);

e) Termo de Compromisso do estagiario para Estagio N&o obrigatério
(UNINA — Empresal/Instituicdo Concedente — Estagiario);

f)  Fichas de acompanhamento e orientacdo do estagiario;
g) Fichas de avaliacdo do estagiario (orientador/tutor);

h)  Relatorios de estagio;

i)  Termo de Rescisdo de Estagio;

)] Solicitacdo de Declaracdo de Estagio nao obrigatorio;
k)  Ficha de encerramento de Estagio.

XVI. Promover jornada cientifica sobre os estagios, com o objetivo de discutir
0 estagio no contexto do Projeto Pedagégico dos Cursos e sua
contribuicdo para a integracdo UNINA - Comunidade, além de
oportunizar a troca de experiéncias relativas aos Estagios entre as
Instituicdes/Empresas concedentes de estagio, orientadores/tutores e

académicos.
6.2 DO PROFESSOR/ORIENTADOR

Ao professor/orientador, em concordancia com a Lei n° 6.494/77, compete as

seguintes atribuicdes:
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UN’NA l. Orientar o estagiario no cumprimento da presente normativa;

I. Avaliar as instalacfes da parte concedente do estagio e sua adequacao
a formacdao cultural e profissional do educando;

[I. Esclarecer os estagiarios sobre os documentos que devem ser
preenchidos para o estagio;

V. Definir, junto ao estagiario, o plano de atividades a ser desenvolvido
durante o periodo de vigéncia do estagio, de acordo com as solicitacdes
da Empresa/Instituicdo, em conformidade com os projetos pedagdgicos
dos cursos da UNINA;

V. Orientar e avaliar periodicamente, em conformidade com o cronograma
de atividades do Curso, o trabalho efetuado pelo estagiério;

VI. Manter contato com a Empresa/instituicio para acompanhar a
realizacdo do estagio, por meio de mecanismos que atendam aos
interesses das partes envolvidas;

VII.  Liberar o estagiario para as suas atividades mediante o recebimento da
carta de apresentacao do estagiario;

VIIl.  Orientar sobre as normas para elaboracéo dos Registros do Estagio, os
guais sao obrigatdrios e constituem a sintese das principais atividades
desenvolvidas durante o estdgio e as conclusdes tiradas dessa
experiéncia;

IX. Reservar horéario para atendimento aos estagiarios, com o objetivo de
esclarecer possiveis davidas em relacdo aos seguintes aspectos:
preenchimento de documentacdo, acompanhamento das atividades
realizadas no campo de estagio e outros que se fizerem necessarios;

X. Emitir, ao final do estagio, nota referente a sua avaliacao;

Xl.  Comunicar a Empresa/Instituicdo, no inicio do periodo letivo, as datas

de realizacdo de avaliagdes académicas.
6.3 DO ESTAGIARIO

Compete ao estagiario, em conformidade com a Lei n°® 6.494/77, as seguintes

atribuicoes:

l. Estar devidamente matriculado no curso;
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VI.

VII.

VIII.
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Os estudantes menores de 18 anos deverao colher assinatura dos pais
ou responsaveis no Termo de Compromisso do estagiario;

Entregar ao local de estagio carta de apresentacdo do estagiario que
permitird o inicio de estagio;

Quando for o caso, o académico podera indicar a empresa/instituicéo
gue deseja estagiar para a Coordenacao de Estagios;

Providenciar a documentacdo necesséria para a regulamentacdo do
estagio;

Obedecer as rotinas e normas internas da empresal/instituicdo
concedente de Estagio, sob pena de interrupcédo e desligamento do
mesmo, por transgressao as normas;

Elaborar os projetos, relatérios parciais e/ou final exigidos pelo
orientador/tutor de acordo com as normas do curso;

Submeter-se aos instrumentos de controle da frequéncia, da orientacéo
e da avaliacdo de estagios estabelecidos pela UNINA, Coordenacéo de
Estagio e/ou empresal/instituicdo concedente de estagio;

Realizar o estagio com responsabilidade profissional, sujeitando-se ao

cbdigo de ética especifico.

O académico s6 podera iniciar o estagio com a assinatura do respectivo
Convénio de Concessao de Estagio, a Carta de Apresentacdo do Estagiario e a

concordancia de seu orientador.
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FACULDADE

UN’NA 7 DA DOCUMENTACAO

As orientagdes de Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Licenciatura
em Pedagogia serdo direcionadas pela Coordenacédo do Nucleo de Estagio da UNINA,
mas conduzidas pelo tutor presencial do Polo Sede.

O estudante devera procurar uma instituicdo de ensino para realizar seu estagio
ou entrar em contato com seu polo para verificar oS convénios existentes para
apresentar a carta de apresentacdo disponibilizada no ambiente virtual de
aprendizagem - AVA, em trés vias. Os demais documentos referentes aos estagios,
também estardo disponiveis no ambiente virtual do estudante. Uma via devera
permanecer na Instituicdo de ensino, a outra, devidamente autorizada, devera retornar
para arquivo da secretaria da UNINA e a outra fica com o estudante. Todas
devidamente preenchidas, assinadas e carimbadas com o carimbo oficial com CNPJ,
da instituigao.

A ficha de frequéncia de estdgios curriculares supervisionados devera ser
preenchida no decorrer da realizacéo dele, devidamente assinada pela pessoa que o
acompanhou (professor regente ou pedagogo da instituicao).

Ao concluir as horas do estagio, a Ficha de Frequéncia do Estagio Curricular
Supervisionado deverda ser entregue ao tutor presencial na data por ele estabelecida,
para que este tenha tempo de conferir, avaliar, atribuir a nota final e proceder os
registros académicos no ambiente do tutor para validacdo da Coordenacéo do Nucleo
de Estagio da UNINA.

Ao devolver a ficha de frequéncia de estagio, o estudante devera entrega-la
sem rasuras, limpa e sem dobras, pois trata-se de um documento oficial que

contribuira para a obtencao de seu diploma e ndo podera ser utilizada como rascunho.
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UN,NA 8 DA NORMATIZACAO

O estagio na UNINA rege-se pelas Leis pertinentes, bem como por
regulamentacdes proprias, sendo os direitos e deveres dos estagiarios abaixo

explicitados.
8.1 DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Executar as atividades previstas no plano de estagio e as determinadas
pelo orientador/ tutor;

I. Manter bom relacionamento com as administracdes e professores das
escolas onde for atuar;

[I. Ter bem claro e estar em comum acordo, quanto ao conteddo a ser
trabalhado nas escolas;

IV.  Conhecer e cumprir o presente Regulamento;

V. Comunicar a auséncia a alguma atividade em tempo habil, para evitar
transtorno;
VI. Manter um comportamento compativel com a funcao, portando-se pelos

principios de ética profissional,

VII.  Quando do estagio obrigatdrio arquivar em pasta prépria, com visto do
orientador/ tutor, os relatérios das atividades desenvolvidas;

VIIl.  Entregar nos prazos definidos os relatérios dos estagios obrigatérios e

nao obrigatorios;
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UNINA 9 DA DURAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A duracdo dos estagios ndo obrigatorios esta prevista no projeto politico
pedagogico do curso, obedecidas as diretrizes curriculares nacionais e podera ser de
um ano com renovacgao de mais um ano, ndo podendo exceder mais de dois anos no
mesmo local, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia. E, pode
ser rescindido a qualquer momento, por qualquer uma das partes, sem 6nus, multas

ou sancdes.
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UN,NA 10 DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Constituem campos de Estégio as instituices e empresas de direito publico e
privado e a propria UNINA. Para se constituirem como campo de estagio tais

empresas e instituicbes deverao:

l. Ser legalmente constituidas;

I. Atuar, de forma inequivoca, na area de formacao do estagio;

II. Dispor de recursos materiais e técnicos que possam ser utilizados pelo
académico no desenvolvimento das atividades previstas no Estagio,
exceto os materiais de uso individual;

V. Firmar Termo de Convénio de concessao de estagio com a UNINA;

V. Observar o cumprimento da carga horaria e demais exigéncias

estipuladas no termo de compromisso do estagiério.
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UNINA 11 AVALIACAO

Para avaliacao do estagio, deverdo ser observados os seguintes critérios, entre

outros, que poderdo ser indicados nos respectivos planos:

a) Atribuicdo de uma nota, de zero a dez, atribuidas ao final de cada estagio;

b) Cada nota sera decorrente do conjunto de atividades desenvolvidas por
periodo letivo ou por atividades agrupadas e avaliadas, a juizo do tutor, e
claramente definidas no plano, incluindo o peso de cada uma;

c) Paraatribuicdo de notas, o tutor podera valer-se dos relatérios do estagiario
e da andlise subjetiva de seu desempenho nas diversas atividades

previstas.

O estudante sera acompanhado pelo orientador/tutor de estagio e sera
considerado aprovado o que obtiver ao final, no minimo, média (7) sete e frequéncia
de 100%.

11.1 COMPOSICAO DOS CRITERIOS AVALIATIVOS DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

A nota do estagio é composta por quatro atividades, a saber:
Quadro 1: Composicéo de notas

Carta de apresentacéo e Termo
1 de Compromisso (Contrato) Avaliacéo por critério

2 Pratica Educativa 30,00
(Plano de Aula)

3 Relatério de Estagio (Trabalho 50,00
final de estégio)

4 Documentacéo 20,00

Fonte: Nucleo de estagio (2022)
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guesitos:

(5,00);

A\

ATIVIDADE DOCUMENTO

2 Pratica Educativa
(Plano de Aula) -
(30,00)

3 Relatério de estagio
(Trabalho final de
estagio) -

(50,00)

e Carta de
Apresentacéo;

4 e Termo de
Compromisso de
Estagio;

¢ Plano de Aulg;

¢ Ficha de Avaliacéo
de Regéncia;

e Ficha de
Frequéncia;

e Comprovante de
Presenca.

(20,00)
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» Fundamentacéo tedrica (5,00).

Quadro 2: Nota minima de aprovacao por atividade

NOTA MINIMA

20,00

30,00

N&o tem nota
minima
(E OBRIGATORIA
a postagem de
TODOS os
documentos)

Rua Cldudio Chatagnier, n® 112 e Bacacheri ® 82520-590 e Curitiba ® PR

No trabalho final de estagio seréo avaliados os seguintes quesitos:

No Relatério Final (Trabalho final de estagio) serdo avaliados os seguintes

» Conformidade com as normas da ABNT e dentro do modelo padrao obrigatério

» Insercao de todos os itens no relatério conforme orientado no modelo (5,00);

Relato de todos os dias de observacdes no campo de estagio (5,00);

» Relato das observacbes no campo de estagio com base na Pauta de
Observacgao do Curso (15,00);

» Reflexao critica sobre a experiéncia vivenciada no campo de estagio (15,00);

11.1.1 Nota Minima de Aprovacao por Atividade

OBSERVACOES

Caso essa nota ndo seja atingida,
ela devera ser refeita com prazo de
sete (7) dias corridos. Nao sendo
reenviada no prazo estipulado, a
nota inicial sera repostada.

Caso essa nota ndo seja atingida,
ela devera ser refeita com prazo de
sete (7) dias corridos. Nado sendo
reenviada no prazo estipulado, a
nota inicial sera repostada.

ATENCAO!

Caso nao seja postada a
documentacdo o estagio sera
desconsiderado, acarretando
numa reprovagao automatica.

Fonte: Nucleo de estagio (2022)
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UN’NA 12 ORGANIZACAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS

O Curso de Licenciatura em Pedagogia tem por finalidade formar profissionais
habilitados a atuar na Educacéo Infantil, nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, no
Ensino Médio, Modalidade Normal de Instituicbes Escolares e Ambientes N&o
Escolares.

A proposta organiza-se a partir de eixos tematicos que articulardo os trabalhos
das disciplinas, desenvolvidos de forma a contemplar uma viséo interdisciplinar do
processo educativo, servindo de eixo integrador para o trabalho académico a ser
desenvolvido em cada area do conhecimento nos periodos iniciais do curso.

Atendendo ao disposto nas DCN para a Formacao Inicial e Continuada dos
Profissionais do Magistério da Educacdo Basica, Parecer n°® 2 do CNE/CP de
09/06/2015 (BRASIL, 2015), os estagios curriculares supervisionados para o curso de

pedagogia totalizam carga horéaria de 408 horas, sendo distribuidos da seguinte forma:

a) Estagio Supervisionado na Educacéao Infantil — (150 horas);

b) Estagio supervisionado nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental -1° ao 5°
ano (150 horas);

c) Estagio Supervisionado em Contexto Inclusivo (100 horas);

Em cada modalidade, o Estagio Supervisionado sera estruturado nas seguintes

etapas sucessivas, a saber:

» Observacéo - nesta etapa, o estagiario observa e analisa aspectos relevantes
da acdo pedagdgica, tendo por base os conhecimentos tedricos trabalhados,
de forma integrada, nas disciplinas curriculares;

» Coparticipagdo - ocasido em que o estagiario realiza atividades em
colaboracdo e/ou presta qualquer auxilio no ambito administrativo e/ou
didatico-pedagogico ao professor regente;

» Regéncia - nesta etapa, o0 estagiario, sob a orientagdo do Professor regente
(da turma em que esta atuando como estagiario) e o supervisor de estagio da
faculdade elabora um plano de aula, com o objetivo de atender a uma
necessidade concreta da instituicho campo e, posteriormente, aplica esse

plano em forma de regéncia.
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UN,NA 12.1 DIRETRIZES RECOMENDADAS PARA O ESTAGIO SUPERVISIONADO

Sao diretrizes recomendadas para o estagiario do curso de Pedagogia:

a) Conhecimento da realidade em que o estagiario ira atuar, envolvendo toda
comunidade escolar;

b) Integracdo da fundamentacao tedrica para uma pratica eficaz;

c) Conhecimento dos temas, da metodologia e dos meios a utilizar na acao
pedaglgica para que 0S estagiarios possam atuar com seguranca em
situacdes de pratica futura,

d) Experimentacdo de novas alternativas de processos pedagdogicos

sintonizadas com o curriculo, a escola e a comunidade.
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UN,NA 13AULAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Tendo como disparador os insumos gerados durante cada processo de estagio
com o intuito de dar suporte adequado aos estudantes e, por sua vez, consolidar o
processo de reflexdo teoria-pratica, oferecendo orientacdes de modo geral, além das
videoaulas disponibilizadas, seréo realizadas quatro (4) aulas sincronas de estagio
por web conferéncias pela plataforma zoom, s&o obrigatorias.

As aulas em formato sincrono, visam possibilitar ao estudante uma interacao
direta com seus professores de estagio e seus tutores. De acordo com, Castro (2012,
p. 8), “ A web conferéncia permite estabelecer uma interacdo entre duas ou mais
pessoas em localidades distantes geograficamente, através de dispositivos
especificos, gerando a impressao de estarem todos no mesmo ambiente.”

A Faculdade Unina, possui estudantes das mais diversas localidades do Brasil,
portanto, buscamos com esse formato sincrono, viabilizar um acesso mais versétil e
acessivel a nossos estudantes.

Cabe aqui ressaltar que € levado em consideracdo os casos de estudantes que
nao possuem acesso a internet em sua residéncia ou equipamentos adequados,
nesses casos, a orientacdo é que ele faca uso dos recursos disponiveis em seu polo,
ja que as aulas de estagio ocorrem com datas e horarios previamente definidos,
possibilitando assim, a organizagao por parte do aluno.

As referidas aulas estdo estruturadas na figura 1 a seguir:

Figura 1:Estrutura geral das aulas de estagio

. g);:gg}ggﬁes gerais: Documentacéo de

. gur:gntagﬁes: Pratica Educativa/Plano de
* OrientagOes: e Relatério de estagio

* Orientacfes: Duvidas gerais

Fonte: Nucleo de estagio (2022)
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Quadro 3: Descricao das aulas sincronas de estagio online

AULAS DE ESTAGIO

Primeira aula

Segunda aula

Terceira aula

Quarta aula

Orientagdes gerais:
Documentacéo de
estagio

Temas abordados:

e Carta de Apresentacao;
e Termo de Compromisso
de Estagio;

e Ficha de Frequéncia;

e Pauta de Observacéo;

e Diario de Observacéo.

e Material de apoio:
Guia Pratico do estagio.

Arquivos para baixar:

o Carta;

e Termo;

¢ Ficha de Frequéncia.
e Pauta de Observacao

Préatica
de

Orientagfes:
Educativa/Plano
aula

Temas abordados:

sElaboragdo do plano
de aula;

¢ Envio do plano de aula
para corregéo;

e Ficha de Avaliacdo de
Regéncia.

e Material de apoio:

Guia Pratico do estagio.

Arquivos para baixar:

e Modelo—Plano de aula

Orientagdes: e
Relatorio de estagio

Temas abordados:

o Relatorio de estagio;
e Pauta de Observacao;
e Diario de Observacao.

e Material de apoio:

Guia Pratico do estagio.
Arquivos para baixar:
* Modelo de Relatério de

estagio

Orientagoes:
Duvidas gerais

Temas abordados:
Esclarecimento de
davidas que ainda
permanecam em
relacéo ao
preenchimento e
postagem de:
*Documentacao;

*Relatorio;

Fonte: Nucleo de Estagio - UNINA (2019).

13.1 COMPROVANTES DE PRESENCA

As aulas de estagio sdo obrigatérias e serdo validadas apenas para 0s
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estudantes que participarem da aula de estagio de forma sincronas, isso significa que
0 estudante deve estar presente com sua camera ligada durante todo o tempo de aula.

Assim, a validacéo sera realizada pela contatagédo da participacdo durante a aula
e pelo acesso do link da aula na disciplina de estagio. Apos a verificagdo, o estudante
recebera uma declaracdo emitida pelo sistema que comprovara sua participacdo na
aula realizada.

Serdo um total de 4 declara¢des que obrigatoriamente deverdo ser anexadas
como parte da documentacdo. A disciplina de estagio deve ter 100% presenga, ou

seja, em caso de falta, € OBRIGATORIO a reposicdo. Veja a seguir as
caracteristicas da reposicdo de aula do estagio.
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UN,NA 13.2 REPOSICAO DE AULA

As aulas de estdgio serdo realizadas de maneira sincrona, ou seja, €
OBRIGATORIO que o estudante esteja no mesmo tempo e ambiente que o
professor quando este, estiver dando as orientacbes necessarias para a realizacao
da disciplina em campo.

Cabe ressaltar que, as aulas de estagio por serem de participacdo obrigatoria,
por parte do estudante, como previsto nas diretrizes do curso de graduacéo e na lei
n°11788, que regulamenta os estagios obrigatorios. E permitida a realizacdo de
SOMENTE UMA reposicao de estagio mediante justificativa avaliada pelo Nuacleo
de Estagio;

Com base nisso, a auséncia do estudante nas aulas acarretara FALTA e a
reposicao devera ser feita OBRIGATORIAMENTE em campo de estagio/escola
escolhida. Caso nao seja feita a reposicdo, o estudante estara REPROVADO nessa
modalidade de estégio pelo ndo cumprimento da carga horaria integral prevista pela

legislacdo em vigor e discriminada no manual de estagio e PPC.
13.2.1 Caracteristicas da reposicéao

Para a realizagcdo e comprovacéo da reposi¢cdo OBRIGATORIA:

e Solicitar via e-mail (estagioead@unina.edu.br) a declaracéo de autorizagéo de

reposicéo de aula de estagio. Veja no item 3.2.2, quais informacdes deve conter
no e-mail de solicitagdo para a autorizacao de reposicdo da aula de estagio.

Esta declaragéo devera ser anexada junto com sua documentacao.

¢ Realizacdo de 4 horas em campo de estagio/escola equivale a uma aula de
estagio que o estudante ndo participou, ou seja, a reposi¢do na escola devera
ser de 4 horas, nem horas a mais e nem horas a menos para que seja

considerado como reposicao;

e Além das 4 horas na escola, o estudante devera inserir no seu relatério de

estagio o registro de mais um dia de observacao correspondente a esse dia;

¢ Na ficha de frequéncia devera constar mais um dia de participagdo no campo

de estagio, assinado e carimbado pela escola;
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UN ’ NA- E permitida a realizacdo de somente uma reposicdo de estagio mediante
justificativa avaliada pelo nucleo de estagio;

¢ No dia da reposicdo, o estudante deverd entregar na escola uma declaragédo
informando o motivo do retorno ao campo de estagio (esse documento esti no

seu AVA, dentro da disciplina de estagio).
13.2.2 Solicitagdo da Declaracdo de Autorizacdo de Reposicdo de aula de
Estagio
A solicitacdo de andlise e autorizacdo de reposicéo de aula de estagio, deve ser

realizada pelo seguinte e-mail:

e estagioead@unina.edu.br

No corpo do e-mail deve constar as seguintes informacdes:
¢ Nome completo do estudante;
¢ Informa a qual Curso de graduacgao pertence;
e Informa o nome de sua turma;
e Data da aula ndo realizada,;

e Descrever o motivo pelo qual ndo participou da aula.

7

Ressaltamos que € permitida apenas uma reposicdo por estudante, nao
eximindo sua responsabilidade de assistir & gravacao da aula, para se manter
informado referente a cada etapa de atividades dentro da disciplina. Em casos
omissos a essa responsabilidade, o ndcleo de estagio ndo se responsabiliza por
qualquer interferéncia que isso possa causar ao processo, sendo aferido apenas e

exclusivamente ao estudante a responsabilizacéo de sua opcao.
13.3 SEMINARIO DE ESTAGIO

Para finalizar o processo de estagio, a Gltima atividade OBRIGATORIA de
estagio a ser desenvolvida é a realizagdo do Seminario de Estagio no Polo, no
qual os estudantes deverdo apresentar aos colegas as experiéncias que vivenciaram

durante o processo de estagio.
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UN,NA Para tanto, o Seminario sera realizado em formato de roda de conversa,

abordando as seguintes questdes:
- Contextualizacado do campo de estagio (local e periodo de estagio);
- Principais pontos observados durante o periodo de estagio na escola;
- Relato de como decorreu a Regéncia;

- Contribuicdes do estagio para a formacdo académica e profissional do
estudante.

Apos a finalizacéo do evento, o gestor (a) de cada polo devera enviar um relatério
referente as atividades desenvolvidas durante o seminario de estagio, por meio de
registros fotograficos e relatos descritivos, conforme solicitado no Modelo Padrao de

Relatorio de Seminario de Estagio.
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UN’NA 14 RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Ao final de cada estagio, deverdo ser elaborados registros de todo o processo.
Os registros devem conter analise do processo educativo na pratica pedagogica,
vivenciados nos estagios, avaliacdo das praticas educativas, autoavaliacdo e analise

critica do trabalho pedagdgico.
14.1 COMO ESTRUTURAR OS REGISTROS

Se o orientador definir organizar esses registros em forma de relatério deve

seguir 0s seguintes procedimentos:

a) Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, sumario e apresentacao;
b) Texto propriamente dito contendo:

- Introducéo;

- Desenvolvimento (descri¢cao, analise e interpretacéo);

- Concluséo.

c) Elementos pos-textuais: referéncias bibliograficas (obrigatérias) e anexos.
14.2 DEVERA CONSTAR NOS REGISTROS

a) Local do estagio e seu contexto socioecondmico;

b) Estrutura fisica e organizacional da Instituicdo (instalacdes, direcao,
secretaria, conselhos, associacdes, periodos de funcionamento, turmas e
séries, horario de aulas, normas de funcionamento referentes a alunos,
professores e funcionarios das escolas publicas e privadas); as escolas
comunitarias, associacdes comunitarias e outros devem ter registro
pautado na execucdo de um projeto que envolva situacdes de ensino —
aprendizagem relativas & Educagdo Basica, onde o estdgio podera ser
realizado;

c) Alunado: perfil socioeconémico e cultural;

d) Informacdes sobre o Projeto Politico Pedagdgico da escola: projetos
pedagdgicos desenvolvidos, critérios de avaliacao;

e) Atividades a serem desenvolvidas: observacgao, coparticipacao e regéncia.

i >N
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UN’NA14.3 O QUE DEVE SER OBSERVADO E QUAL DEVE SER A
PARTICIPACAO DO ESTAGIARIO?

Relatorio de Observacdo em sala de aula: ambiente fisico, turma (iniciante,
antiga ou intermediaria), professor responsavel, niumero de alunos atendidos,
conteldos observados, recurso e estratégias empregadas, tempo de trabalho
observado, principais dificuldades observadas — para o professor e para os alunos.
Dados referentes a gestao escolar: atribuicbes e competéncias do diretor e demais
gestores, normas administrativas, estrutura e funcionamento da administracao
escolar. Reuniées pedagogicas, da Associacao de Pais e Mestres, de Orientacdo
Educacional, de Coordenacdo Pedagdgica, de Conselhos de Escola, Classe e de
Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo.

Relatorio de Coparticipacdo em sala de aula: contempla sua coparticipacao,
recursos e estratégias empregadas, tempo de trabalho de que participou, referindo
em quais atividades fez a coparticipacdo: reunides, atos administrativos, outros.

Relatorio de Regéncia em sala de aula: envolve a elaboracdo do plano de aula
sob a orientacdo do Professor Regente (da turma em que estd atuando como
estagiario), com o objetivo de atender a uma necessidade concreta da instituicdo-
campo.

Observa-se que o proprio aluno devera fazer o controle das observacdes, bem
como organizar em arquivos todos os documentos, registros e relatos para elaboracao

do relatério final.

14.4 COMO ESCREVER O RELATORIO

No relatério devera constar introducao, desenvolvimento e concluséo, além dos
anexos. A escrita devera ser fundamentada, porém nao se deve esquecer de que se
trata de um relatério que deve ser escrito dentro da norma culta da lingua, ou seja,
devem ser observadas as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

Veremos a seguir cada etapa:

a) Introducdo — € o momento de apresentar o seu relatério, ou seja, vocé
deve descrever um panorama geral, informando ao leitor/professor o que

sera realizado no relatorio.
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Desenvolvimento - a parte fundamental do trabalho enfoca, de forma
detalhada, todas as atividades desenvolvidas durante o Estagio
Supervisionado. O estagiario pode descrever as atividades de forma
cronoldgica (como um diario) ou optar por agrupa-las por tépicos, segundo
locais ou areas de atuacdo ou, ainda, de acordo com a sua criatividade.
Deve incluir se possivel, tabelas, quadros ou figuras, recursos que
permitem uma imediata visdo de conjunto do que esta sendo relatado.
Nesta parte, os fatos também devem ser analisados e interpretados na
perspectiva de avaliar a contribuicdo deles para a formacao profissional do
Estagiario. Na constituicdo deste corpo central do estudo € imprescindivel
que o estagiario tenha presente o fio condutor em torno do qual essa parte
esta sendo tecida. E esse fio que daréa unidade e consisténcia ao Relatério.
Consideracfes Finais — esta deve ser breve, clara e provavelmente néo
contera respostas a todas as indagacdes que surgirem no decorrer do
Estagio Supervisionado. Como fechamento do trabalho, as consideragfes
finais expressam, em termos de sintese, os elementos relevantes
analisados. Entretanto, ndo consistem apenas em uma tentativa de sintese
do trabalho desenvolvido, pois nelas sdo apresentados, além das
limitacdes e dificuldades encontradas durante o processo de estagio, 0s
principais resultados obtidos, dando-se destaque especial ao que eles
representam em relagao:

- As contribuicbes para a ressignificacdo da teoria ou para o

desenvolvimento da area de conhecimento em Gestdo ou Docéncia;
- Ao desenvolvimento da pratica profissional, apontando-se alguns
indicativos de acéo;
- A necessidade de desenvolvimento de outros estudos sobre a

problematica investigada.

Nesta fase final, € importante que o estagiario avalie qual a importancia do
Estagio em questdo para sua formacao, buscando um esforgo de sintese.
Devem ser apresentadas, ainda, propostas e recomendagfes a fim de

melhorar o Estagio Supervisionado em seus varios aspectos.

Anexos - todos os documentos de comprovacdo do Estagio

Supervisionado deverao ser devidamente assinados pelo Responsavel da

unina.edu.br




UN , NA Instituicdo que recebeu o estagiario e autenticados com o carimbo da
Instituicdo e do profissional, assim como todos os projetos desenvolvidos

ou apresentados, entrevistas realizadas, etc.
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UN’NA 15.METODOLOGIAS DE ESTAGIO EM TEMPOS DE PANDEMIA
FACULDADE UNINA

Em decorréncia do cenario mundial da infeccdo humana provocada pelo novo
Coronavirus (COVID-19), em 18 de margo de 2020, ‘o Conselho Nacional de
Educacédo (CNE) veio a publico elucidar aos sistemas e as redes de ensino, de todos
0s niveis, etapas e modalidades, considerando a necessidade de reorganizar as
atividades académicas por conta de a¢des preventivas a propagacédo da COVID-19.”
(BRASIL, 2020, p. 1).

Assim, em 30 de abril de 2020, foi aprovado, pelo CNE, o parecer CNE/CP
5/2020 que apresenta as orientagdes com “lvistas a Reorganizacdo do Calendario
Escolar e da possibilidade de cédmputo de atividades ndo presenciais para fins de
cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19”.

Esse parecer, entre outras informagbdes referentes ao desenvolvimento e
andamento dos cursos de bacharelado e licenciatura em tempos de pandemia,
ressalta que:

Aqui se trata de ampliar a oferta de cursos presenciais em EaD e de criar
condicdes para realizagdo de atividades pedagdgicas ndo presenciais de
forma mais abrangente a cursos que ainda ndo se organizaram na
modalidade a distancia, com a experiéncia ja admitida de oferta de 40% de

atividades a distancia para cursos presenciais, sistemas AVA e outras
plataformas tecnolégicas de EaD. (BRASIL, 2020 p. 16).

Diante dessa premissa, fez-se necessario elaborar o presente documento que
contempla a realizacdo das atividades praticas dos estagios obrigatérios, garantindo
com isso “a possibilidade de terminalidade do ensino superior no tempo de
integralizagdo do PROCESSO N° 23001.000334/2020-21, de Eduardo Deschamps e
Maria Helena de Castro — 0334 18 curso.” (BRASIL, 2020 p. 17).

Esse parecer é respaldado pela Portaria n° 544, de 16 de junho de 2020, que
“2Dispbde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais,

enguanto durar a situacédo de pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as

1 Texto retirado do Diario Oficial da Unido

2 Texto retirado do Diario Oficial da Unido
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UN’NA Portarias MEC n°® 343, de 17 de marco de 2020, n° 345, de 19 de marco de 2020,
e n®473, de 12 de maio de 2020.”

Para tanto, a proposta € desenvolvida por meio de atividades de extenséo
relacionadas aos seguintes temas, apresentados no parecer:
« metodologias e estratégias de ensino aprendizagem;
o formagédo e capacitacdo docente;
e educacdo em direitos humanos;
e educacdo ambiental e sustentabilidade;
¢ desenvolvimento humano;
e educacgdo em saude;
e organizar a¢6es de responsabilidade social imprescindiveis neste momento
de prevencéo e propagacédo da COVID-19;
¢ estimular os académicos matriculados na disciplina de estagio obrigatério
nos cursos de bacharelado, licenciatura, segunda licenciatura e formagéo
pedagdgica a elaborar materiais digitais;
o fomentar a participacdo de académicos como protagonistas no
planejamento e avaliagdo das atividades extensionistas;
e aplicar o conhecimento académico para o beneficio da comunidade; e

o colaborar com a¢Bes preventivas propagacdo da COVID-19. (BRASIL, 2020
p. 18).

Em consonancia com as orientacdes apresentadas, o Nucleo de Estagio da
Faculdade Unina realizou as alteracdes necessarias para o cumprimento da carga
horario de estagio obrigatorio, tanto de cursos presenciais, quanto em EaD, quer
sejam de bacharelado, quer sejam de licenciatura.

Sendo assim, a nova proposta estrutura-se da seguinte forma:

12 parte — Realizacdo de um curso de extensao oferecido pela instituicdo. A
atividade extensionista sera direcionada as caracteristicas e ao formato do curso
(presencial ou EaD) e a modalidade de estagio em que o estudante esta matriculado,
ou seja, cada curso e modalidade de estagio tera um curso de extensao diferente.

22 parte — Elaboracéo de material didatico de apoio aos professores das escolas
publicas ou privadas, independentemente se o estudante tenha ou ndo iniciado o
estagio antes da pandemia. ApOs a realizacdo do curso de extensdo proposto, 0O
estudante tera que construir um material com atividades (jogos e brincadeiras ou
materiais complementares) adequados ao nivel de ensino do estagio em vigor, para
gue assim possa servir de ajuda para os professores da instituicdo por ele escolhida.

Para tanto, o estagio sera estruturado da seguinte maneira:
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Curso Pedagogia - EAD
Modalidade de |Educacéao Infantil
Estagio
Estagio Curso de Capacitacao

Curso: Praticas para a Educacao Infantil
Carga horéria: 180h
EAD

Descricao do curso

O curso visa oferecer uma formacdo critica
diferenciada para os profissionais que atuam na
Educacao Infantil, trazendo abordagens de saberes
profissionais e técnicos que possibilitem a reflexdo e
o aprofundamento dos conhecimentos basicos para
a atuacdo ndo s6 de profissionais que tém a seu
cargo cuidar/educar a crianca na fase da Educacao
Infantil, mas também daqueles que irdo atuar no
cotidiano escolar, nos seguintes niveis: docéncia,
gestdo e supervisdo e organizacdo curricular em
Instituicbes de Educacéao Infantil.

Educacéo Infantil
(Creche ou Pré-
escola)

Curso Pedagogia - EAD
Modalidade |Ensino Fundamental
de Estagio
Estagio Curso de Capacitacao
Curso: Jogos e Brincadeiras na Alfabetizacao
Carga horéria: 120h
EAD
Descricdo do curso
O jogo como promotor de aprendizagem e do
Ensino de,sgnvolvimento infantil passa a ser cpnsiderado nas
praticas escolares como importante aliado do ensino,
Fundamental

ja que coloca o aluno diante de situagfes ludicas, em
que o} jogo pode ser uma
boa estratégia para aproxima-lo dos conteudos
culturais a serem vinculados na escola.

Os jogos e brincadeiras séo tdo importantes para o
desenvolvimento das criangas, que se tornam assim
um direito garantido tanto em algumas leis
especificas, quanto em referenciais para a educacao
bésica.

(1° ao 5° ano)

® 0800 323 9000 B /faculdadeunina
Rua Cldudio Chatagnier, n® 112 e Bacacheri ® 82520-590 e Curitiba ® PR

unina.edu.br




@
FACULDADE

UNINA

Curso Pedagogia - EAD
Modalidade de | Contexto Inclusivo
Estagio
Estagio Curso de Capacitacao
Curso: BNCC

Carga horéria: 180h

EAD

Descricao do curso

A Base Nacional Comum Curricular (BNCC),
enquanto documento de carater normativo,
define o conjunto de aprendizagens
essenciais que todos os estudantes, de todas
as etapas e modalidades da Educacéo
Bésica, deverdo desenvolver durante sua
escolaridade, como também indica o0s
conhecimentos e competéncias a serem
desenvolvidos. Orientada pelos principios
éticos, politicos e estéticos tracados pelas
Diretrizes  Curriculares  Nacionais da
Educacdo Basica, a BNCC soma-se aos
propdsitos que direcionam a educagao
brasileira para a formagdo humana integral e
para a construcdo de uma sociedade justa,
democratica e inclusiva. Nesse sentido, a
educacgéo inclusiva deve fazer parte da rotina
do educador, pois 0 que era uma possibilidade
tornou-se um direito de todo cidadao.

Contexto Inclusivo

Mediante o exposto, apresenta-se a presente proposta para dar continuidade as
atividades da disciplina de Estagio Supervisionado em tempos de pandemia da
Faculdade Unina. Cabe aqui ressaltar que essa proposta sera valida apenas durante
o periodo de distanciamento social vigente, em ambito regional.

14.5 DOCUMENTAGCAO

Para as atividades em formato remoto, a validacdo de realizacdo do estagio
supervisionado obrigatorio foi alterada.
Assim, os documentos que compdem o0s estagios sao:
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UN’NA- 1 Certificado do curso de extensédo definido para a modalidade de estagio em
Vvigo;
e 4 Declaracédo de cumprimento de carga horaria;

e Declaracéo de aceite de entrega na escola;
No que se refere a essa documentacéo:

Certificado do curso de extensao: Ao nao haver vinculo de realizacao das 44
horas do estagio na escola, buscou-se uma alternativa para suprir momentaneamente
essa carga horaria. Os cursos de extensdo selecionados estdo em consonancia com
a modalidade de estagio em que o estudante esta, tendo como objetivo de auxilia-lo
na elaboracéo de sua atividade final do estagio.

Declaracdo de cumprimento de carga horaria: Durante o periodo de vigéncia
do estagio em formato remoto, os estudantes néo realizardo suas atividades no polo,
cumprindo as orientagbes de distanciamento social, sendo assim, a validacdo da
carga horaria destinada aos encontros de orientacfes sera realizada por meio das
declaracbes de cumprimento de carga horaria. Apdés cada encontro de estagio
obrigatério online, os estudantes responderdo ao questionario de presenca que
validara sua presenca e carga horaria destinada aquele encontro.

Serao realizados quatro encontro de orientacdo, portanto o estudante recebera
um total de 4 declaracdes que fardo parte de sua documentacéao.

Declaracéo de aceite de entrega na escola: Com o intuito de manter o carater
pratico e seguindo as orientacdes especificadas para as atividades em periodo de
pandemia, a atividade final do estagio devera ser entregue para escolas com intuito
de corroborar com as atividades realizadas em periodo remoto pelas escolas e

instituicoes.
14.6 AVALIACAO

Para avaliacdo do estagio, deverao ser observados os seguintes critérios, entre

outros, que poderao ser indicados nos respectivos planos:

d) Atribuicdo de uma nota, de zero a dez, atribuidas ao final de cada estagio;
e) Cada nota sera decorrente do conjunto de atividades desenvolvidas por
periodo letivo ou por atividades agrupadas e avaliadas, a juizo do tutor, e

claramente definidas no plano, incluindo o peso de cada uma;
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UN,NA f) Para atribuicdo de notas, o tutor podera valer-se dos relatérios do estagiario
e da andlise subjetiva de seu desempenho nas diversas atividades

previstas.

O estudante sera acompanhado pelo orientador/tutor de estagio e sera
considerado aprovado o que obtiver ao final, no minimo, média (7) sete e frequéncia
de 100%.

14.7 COMPOSICAO DOS CRITERIOS AVALIATIVOS DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

A nota do estagio € composta por 2 partes, a saber:

1 Certificado do curso de extensao.
4 Declarac¢des de cumprimento de carga
horaria.

» Documentacao (50,00)

» Atividade Final (50,00) —Plano de Recursos didaticos pedagdgico
Observacoes:

As caracteristicas da atividade final terdo sua especificidade descrita nos
manuais de estagio de cada curso, com intuito de manter as particularidades
especificas, dos cursos de licenciatura e bacharelado.

A documentacdo de estagio tem carater obrigatorio, em caso de n&o envio da
documentacdo supracitada, que comprova a realizacdo do estagio, as notas de
atividades nédo servirdo como requisito de aprovacao. Sendo assim, o estudante sera

reprovado por falta de comprovacao.
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UN’NA 15 ENCONTROS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Com o intuito de dar um suporte adequado a vocé, estudante, e consolidar o
processo de reflexdo teoria-pratica, serdo realizados quatro (4) encontros de
orientacdes obrigatorias de estagio on-line, para que tenha a possibilidade de uma
interacdo direta com os seus professores de estagio e 0s seus tutores, por meio de
orientacdes de modo geral e das videoaulas disponibilizadas.

Os referidos encontros obrigatérios no Polo estédo estruturados no Quadro 1 a

sequir:

Quadro 1: Estrutura dos encontros de estagio on-line

Encontros de estagio online

Primeiro Encontro Segundo Encontro Terceiro Encontro Quarto Encontro

Orientagdes gerais: | Orienta¢gdes: Plano de | Orientagdes: Prética | Orientagdes: Duavidas

Documentacéo de | Recursos Educativa/Plano de | gerais
estagio aula
Temas abordados: Temas abordados:

Temas abordados: Temas abordados:

_ . | Estruturada da atividade Esclarecimento de
Estrutura  do  estagio | fing). Aula pratica de elabora | dividas  que  ainda
supervisionado; de recursos didaticos | permanecam em relagdo
Declaracdes de Passo & passo de | pedagégicos. ao preenchimento e

! elaboracéo; postagem de:

cumprimento de carga ] _ Com o objetivo de
horaria; Informacdes gerais de | yrestar  informacdes | *Documentag&o de
Certificado do curso de entrega da atividade sobre a elaboracdo e | estagio
extensao; *Disponibilizagdo ~  de (raen(;/llj?sogo plano  de *Atividade final
. L informagbes no ambiente :
Materiais orientadores. | yityal do  estudante + Modelo do Plano de | D228 de entrega
_Disponibi~lizac;éo de | (Orientacdes), tais como: Recursos:
informacGes NO | x Modelo do Plano de | * Modelo de apoio;
ambiente virtual do | pecyrses: *Orientages ~ para
estudante: * Modelo de apoio; elaboraco da
ORIENTACOES *Orientacdes para | atividade final de

elaboracdo da atividade | estagio em tempo de
*Estagio em tempo de | final de estagio em tempo | pandemia.
pandemia; de pandemia.

*Orientagbes para
elaboracdo da atividade
final de estagio em
tempo de pandemia.

Fonte: Nucleo de Estagio — Faculdade Unina (2020).

Vale ressaltar que o estudante, obrigatoriamente, deve estar presente em todos
0s quatro (4) encontros on-line, pelo fato de eles comporem a carga horaria
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do curso estipulada pela legislacdo em vigor. Assim sendo, 0 ndo comparecimento a
esses encontros implicarA a Reprovacdo do estudante por frequéncia e,
consequentemente, tera que refazer o estagio que estiver realizando, porém sem

reaproveitamento da carga horaria ja cumprida no estagio anterior.
15.1 AVA UNINA (AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM)

Durante o periodo de Pandemia, devido a mudanca na estrutura do estagio
supervisionado, o Ambiente Virtual tera alteracdes estruturais na disciplina de estagio,
com o intuito de atender a nova demanda. Portanto, todos os pré-requisito e atividades
anteriormente utilizadas como forma de comprovacdo e cumprimento de carga
horéaria, serdo ocultados aos estudantes, sendo substituidos pelos novos requisitos.

Ao término deste periodo de pandemia, sera retomada a estrutura anterior. Para
tanto, a estrutura criada para este periodo sera ocultada aos estudantes, no entanto
ela sera mantida no AVA, visto que, apresenta-se como parte dos registros

académicos da faculdade Unina.
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Em suma, o estagio supervisionado é regulamentado por Lei, é obrigatorio para
o0 cumprimento da carga horaria e o estagiario deve executar as atividades previstas
no plano de estagio e as determinadas pelo orientador/tutor, assim cumprindo nao
somente as peculiaridades determinadas por lei, mas também, as descritas no PPC
do curso.

O curso de Pedagogia da UNINA devera cumprir essa normativa e zelar pela
legislacdo vigente. A manutencédo de estagiarios em desconformidade com a Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008 (BRASIL, 2008) caracteriza vinculo de emprego
do educando com a parte concedente do estagio para todos os fins da legislacédo
trabalhista e previdenciaria.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo de Curso e em segunda

insténcia juntamente com a Coordenagédo Académica.
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ANEXO

Atividade
OrientagOes gerais de estagio
Visita na escola e andlise do PPP
Orientagdo quanto a observacéo
Observacao e coparticipacao
Observacao e coparticipacao
Observacéao e coparticipagéo
Observacéao e coparticipagéo
Observacéao e coparticipagéo
Observacao e coparticipacao
Orientac6es do Relatorio de Estagio
Observacéao e coparticipagéo
Observacéo e coparticipacao
Observacéao e coparticipagéo
Regéncia
Orientag6es do relatorio
Elaboracéo do Relatorio de Estagio

Seminario Final de Estagio
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Atividade
OrientagOes gerais de estagio
Visita na escola e analise do PPP
Orientagdo quanto a observacéo
Observacéao e coparticipagéo
Observacao e coparticipacao
Observacao e coparticipacao
Observacéao e coparticipagéo
Observacéao e coparticipagéo
Observacéao e coparticipagéo
Orientac6es do Relatorio de Estagio
Observacéao e coparticipacdo
Observacao e coparticipacéo
Observacéao e coparticipagéo
Regéncia
Orientag6es do relatorio
Elaboracéo do Relatério de Estagio

Seminario Final de Estagio
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Atividade
OrientagGes gerais de estagio
Visita na escola e analise do PPP
Orientagdo quanto a observacao
Observacéo e coparticipagéo
Observacao e coparticipacao
Observacdao e coparticipacao
Observacéo e coparticipagdo
Observacéo e coparticipagéo
Observacéo e coparticipagdo
OrientacGes do Relatorio de Estagio
Observacdao e coparticipacao
Observacéao e coparticipagéo
Observacéo e coparticipagdo
Observacao e coparticipacao
Orientag6es do relatorio
Elaboracéo do Relato de Experiéncia

Seminario Final de Estagio
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